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TONG CONG TY pHAT TRIEN KCN
CONG TY CP CAP xuoc DONG NAI

CQNG HOA xA HQI cHiJ NGHIA VI~T NAl\1
DQcl?p - Tt! do - H~nh phuc

s6 : 46/QD-HDQT Bien Boa, ngay 05 thang 3 ndm 20J 5

QUYETf)~NH
V~ vi~c ban hanh Quy chg v~ Quan tr]

cua Cong ty c6 ph~n c~p ntro'c D6ng Nai.

HQI DONG QU~~NTRl
CONG TY CO pRAN cAp NU6'C DONG NAI

Can CLY Luat dOCL."'1h nghiep s6 60/2005/QHll ngay 29/11/2015 cua Quoc
h9i mroc Cong hoa xa h91 Chu nghia Viet Nam;

Can ell thong tu s6 12112012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cua B9 Tai chinh
quy dinh vS quan tri Cong ty ap dung cho cac Cong ty dai chung;

Can ell chirc nang, nhiern V1} va quyen han cua Chu tich H9i d6ng quan tri
dtroc quy dinh tai DiSu l~ t8 clnrc va heat dong cua Cong ty e8 phan c~p mroc
D6ng Nai da duoc thong qua tai Dai H9i d6ng c6 dong ngay 26/12/2014;

Can ell Bien ban 119P s6 08IBB-HDQT ngay 05/3/2015 cua H9i d6ng quan
tri Cong ty e8 phen e~p mroc Dong Nai Vlv ban h8.11hQuy che Quan tri eua
Cong ty.

QUYETDtNH

DiSu 1.Ban hanh Quy chS vS Quan tri eua Cong ty e8 ph§.n e~p nu6e D6ng
Nai, g6m co 09 Chu011g33 f)i~u va 07 Ph\ll\le (Ouy chi kem thea Ouyit c1jnh
nay).

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u 11lckS tu ng8.y: 05 - 03 - 2015.

Di~u 3. Cac 6ng (Ba): Thinh vien H9i d6ng quan tri Cong ty, thaOOvien
Ban KiSm soat Cong ty, Ban Giam d6e Cong ty, KS toan trucmg, eac dan vi trlle
thu9c Cong ty va ea nhan co lien quan can eu QuySt diOOthi haoo.!.

Ncri nlt~n :
- Nl1ll' Di~u 3;
- Luu: VT-HDQT.

VT03NT AN12015.

Vil Van H9C

---------------------------------------------------------------------- --



Quy chi Qudn tr] Cong ty cs plzitn capNutrc lJ8ng Nai

l\fQC Ll)C

Churrnz I1:0

QUY f}~NH CHlJNG 6

Di~u 1. Can eli xay dung 6
f) '). 2 G'" thi 1 tl At - , 1 - .~t '~t 6leu . iai IC 1 1U9- ngu va CHI VIe ta ..

Chucng II

CO BONG VA f).~IHOI BONG CO DONG 7

DiSu 3. Quyen va nghia vu cua c6 dong 7

DiSu 4. Trach nhiem cua c6 dong 16n ; 7
D.. ~' .:: ±)-.;. lA A t 7leu..J. leu e; cong y .."." ..., .

Dj~u 6. CU9c h9P Dai hQi d6ng c6 dong thuong nien va b~t thuong 8

DiSu 7. Bao cao heat d9ng cua HQid6ng quan tri tai Dai hoi dong c6 dong thirong men 8

DiSu 8. Bao cao hoar d9ng cua Ban kiem soar tai Dai hoi d6ng c6 dong thuong nien 9
Chuong III

TH.~H VIEN HOI DONG QUAN TRJ VA HOI BONG QUAN TR_J: 9
D'~ 9 rr' .,,~, hanh 'A HA' d~ ,. 9leu . u ng CU, Qecu t aJ.1l1 Vlen 91 ong quan tn .

Di~u 10. Tu each thanh .vien H9i d6ng quan tri: 10

Di~u 11. Thanh phan H9i d6ng quan tri: ; 10
D'~; ~, , 'A A .... " ,. , 10leu L. Quyen eua thanh VlenH91Qongquan trl ..

Di~u 13. Tnkh nhi~m va nghia vv cua th811hvien Hoi d6ng quan tri l1

Bi~u 14. Trach nhi~m va nghia Vl,l cua H9i d6ng QUrultri 11
f)'~ 15 H HA' d~ ,. I;leu . 9P 91 ong quan tn _
I,\,~ 16 Tl' 1 . 'HA .... ~ . t' . I;vIeu '. lU ao cua 91Gong quan q............................................................................... _
B'~ :..."'. A .!. 'I • A 13leU 17. Quy che n91 b9 ve quan tn cong ty ..

ChU'ongIV

THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT 13

Di~u 18. (Jng cu, d~ Cll thanh vien Ban ki~m soat.. 13

Bi~u 19. Tu cach thanh vien Ban kj~m soat.. 13

DiSu 20. Thanh ph~n Ban ki€m soat 14

Dibu 21. Quybn ti~p c~.nthong tin cua thanh vien Ban ki~m soat.. 14

Dibu 22. Trach nhi~m va nghia V\l cua Ban ki~m soat 14
Dibu 23. Thli lao eua Ban ki~nl soat.. IS

ChU'ongV

NGAN NGUA,..XUNG DOT LQ'I fCH 15
Dibu 24. Trach nhi~m trung tlwc va tranb cac xung d9t vb quy~n 1O'icua cae thanh vien HQi
d6ng quan tri, Ban ki~m soat, GiEnnd6c dibu hanh, can b9 quan 1;' khac 15

Di~u 25. Giao dich vai nguai c6 lien quan 15

Trang 1/51



Quy chi vi Quem tri cua Cong ty'C8phOn cAp Nuirc B6ng Nai

Bi§u26. Dam bao quyen hop phap cua cac ben co quyen lei lien quan d~n cong ty ...... ,.... 16

Clnrong VI

B.~OCAO v.~CONG BO THONG TIN 16

Bi§u 27. Nghia vu cong b6 thong tin 16
:L\'~ 28 CA b~ hA • ~ • • At' 16t/ieu . ong 0 tong tin ve quan tn cong ty .

Dibu 29. Trach nhiem vb bao cao va cong b6 thong tin cua thanh vien H9i d6ng quan tri,
h .l. - 1.. • A B ki ~ , G" ~~ ....~ . h' 1 17t ann vien an Gem scat, iam uOCcieu ann .

ChU'ongVII
GIA1v1SAT VA xu LY VI P~1 17

." ., r ..Bleu 30. Giam sat ..~ ~ " I." •• '".' ••••••••• ~ ••• O •••••••• A••••••••••••• 17

Bi6u 31. Xu 1)1 vi pham 17

Clnrong VIII

SlrA BOr QUY CHE vi: QU.A.NTR! CONG TY 17

Dieu 32. B6 sung va sua d6i Quy ch~ vb quan tri Cong ty 17

Chirong IX .

NGAY ~U Ll)'C 18

Dibu 33. Ngay hieu hrc 18

PID) LT)C I
.QUY Bi~TH vE TRIr.;'H TV, THD TT)C TRI~U T~ VA BrEU QUYET TM B~ HQI
BONG CO DONG ; 19

ChU'crngI
QUY B~NH CHUNG · 19

.Dibu 1. Pham vi di~u chinh 19

Dibu 2. D6i tuong lip dung : 19

ChU'O'ng II
D41 HQI BONG CO BONG VA TRAM QUYEN TRIeU T~ B.~ HQI BONG CO
DONG : 20

no;' ~ D·h"·.1.}. A" 20u1eu ;). ~ 91GOngCOdong ·
:L\' ~ .i Th~ . ~ T' A AD' hA' >. ~ ~A 20L/1eu.. am quyen n~u t?-p ~ 91Gong COuong .
:L\'~ 5 NhiA , N " 'A • D ·hA .... ~ ~ ~A ')1L/1eu. ~m vv cua guO'! tn~u t?-p ?-l 91Gong co uong : -

ChU'O'ngIII
'J TJ - - _. J • '" J ')1TRINH T. T~U T}...PB_~ HQI BONG CO DONG -

:L\'~ 6 T 'nh 'A A :L\' hA' ...~ ~.... ')1L/leU . n tv tn~u t?-p l..J?-1 91Gong COa.ong -

ChU'O'ng IV
THE TRUC TIEN H..\N'H HQP VA BIEU QUYET T.~ BHDCB 23

Dibu 7. Cach thuc dang ky tham dl,!B~i hQi d6ng c6 dong tru&c ngay khai m?-cCU9Ch9P
BHf)CD 23
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Quy chi v~ Quan tri ala Ciing ty cJphitn clip Nutrc fJ8ng Nai

f)i~u 8. Cach thirc dang ky tham du DHf)CD va Ki~m tra tu each dai bieu vao ngay t6
chirc DHDCD ·..····· ·· · 0 •••••••• , •• , 23

Dieu 9. Cac di~u kien tib hanh hop DHDCD " 24

Di~u 10, Chu toa, Thir k)' va Ban kiem phieu cua cuoc hop Dai hQi dong c6 dong 24

f)i~u 11. Cach thirc bo phieu 24
f) '~ 1') C' 1 l' k';;' h': 2~leu _. aC1 t1UC :Jeln p leu , )
f) '~ 13 The b' k; . k';' h'; ')Pleu . rong ao cet qua cern p ieu _)
f) .l IPTh~ Jd'nl . D'h"'d~ ;.... ')~leu ). ong qua quyet + 1cua ai Q1 ong co Gong _)

f)i~u 15. Th~m quyen va Trinh tu thu t1JC l~y Y kien c6 dong bang van ban thong qua
quyet dinh Di?-ihoi d6ng c6 dang " " 25
f) '~ 16 L" B'· b' D 'l~' ;.... 27leu . ~p len an ~l 191co Gong .

f)i~u 22. Cang b6 Quy~t dinh va Bien ban hOp f)~i hOi d6ng c6 dong ho~c (Bien ban
kiSm phi~u d6i vO'itruemg h9'P l~y )1 kiSn bhg van ban) ra cong chung 28
D'~ 23 yA l l' b' ~ ....,. f)' h·' d~ ;.dA ;8leu . eu cau my 0 quyet a~nneua. ~l 91 ong co ong _

PHV Ll)C II

QUY DlNH VE TRiNH'rg, THU T1)C DE CU, UNG CU, BAU, MIEN :NHI~M V_~
BAI NHI~M THANH VIEN HOI DONG QU_4..N TI{! 29

ChU'ong I

QUY DTNH CHUNG 29

Bi~u 1. Ph~1 vi di~u chinh 29
f) '~ 2 D:' ~ a' do' ")9leu . 01 tuQ110 ap 1,1110 " .. " ...

ChrrO"D.u III:> .

THANH VIEN H(H DONG QUAN TR_J 29
r"~ ..,T·· 1 ~ ,~.~ k·· l' 1 'nh 'A HDQT 29vIeu ..). leu c 1uan va uleu lyn am thar Vlen ..

Di~u 4. Cach ~huc dS Cllnguai va ung Cll vao vi tri tha11hvien HQi d6ng quan tri cua c6
..'L.... nh' ...."l..A ""'10Gong, om co Gong ..)

f)i~u 5. each thuc b~u thanh vien HQi d6ng quan tri 30

Di~u 6. Cac truong h9'P miSn nhi~m, bai nhi~m thanh vien Hoi d5ng quan tr{ 31

Di~u 7. Thanh vien Hoi d5ng quan tri khong con tu cach thanh vien HQi d6ng quan tri
trong cac truemg h9'P sau: 31
I:'I1'e~u8 Bo;'00'· t t1 ' . t·h' h .• HA'''';' 'tr' ..,1
LI • wm ~m 10'1 an Vlen Q1Gong quan f ..)

f)i~u 9. Thong bao vS b§u, mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien HOi d5ng quan tri 31
Chu'O'ng III

THANH VTENB~~ KIEM SOAT , , :.31
, ''I. .,

Dieu 10. Tieu chuan va dieu ki~n cua th3.nh vien Ban kiem soat 31
Dibu 11. Cael: thuc d~ Cllnguo'i va ling cu vao vi trl thanh vien Ban Ki~m soat eua c6
dong, nhon1 co dong 32
f) '~ ') C' h' 1 , 'A' T'; , ..,leu L. ach t uc bau thanh Vlen Ban Klem soat ..)2

f)i~u 13. Cac tmang h9]J mi~n llhi~m: bai nhi~m Thanh vien Ban Ki~m soM 32
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Quy chi vi Quiin tri cua C811gty C8phan cap Nutrc D8ng Nai

PID) Ll)C III

QUY BtNH VE TRiNH TV, THU Tl)C TO CHUC HQP H(H DONG QUAN TR+......33

ChrrongI

QUY Df,NIf CHUNG " 33

:8i~u 1. Pham vi a:i~uchinh ,' 33

:8i~u 2. :86i tU911gap dung 33

Chtroug II

C.~CCUQC HQP HOI BONG QUAN TR! : 33
.).. ., . -~" ~~.,., ""3Dieu o . Quy dinh ve cuoc hop cau tien .)

:8i~u 4. CU9Chop dinh leY va b~t thuong 34
I:\'}. The be a ch ~ bi ~'d ~ h ""4trieu 5. ong ao va c uan ~noi ung cU</C 9P , .)
I:\'}_ 6 I:'\'~ k""" A h' h RA.~}.. "I' ""'5rneu . rneu ien to C ire op </1Gong quan tn .." j

1:\").. C' h tlnrc bie :.. ""5tiieu 7. ac ire bieu quyet .)

f)i~u 8. Cach tlnrc thongqua nghi quyet cua HOi d:6ng quan tri 36
• ~ •• ,,~ A' ~;!.. "I' ..,6Dieu 9. Ghi bien ban hop H</1Gong quan tn .)
.}_ ", • :.. ..... ~~ 'I' ....7Dieu 10. Thong bao 11£d11 quyet H01 Gong cuan tn. j__ • J. J._ •

PHl)Ll)C IV

QUY BlNH vE TRiNH TV, THU TT;CLy'A CHON, BO I..{m:~l\1, l\1IEN NHIJtM: c.4.N
BO QV_4.N LY 38

Chuong I
QUYD~NHCHUNG 38

.}. Q ,3..4 ~ " ,1.. ""8Eheu 1. Ph?ID VI QleU ell1l1.u .)

Bi~u 2. D6i tu911gap dl,lng i " 38

Chrrcrng II

TRiNH TV, THU ryc LTJACHON, BONHI~M, MIEN 1\THI:eMCAN BQ QUAN
Ly : 38

L'\.}. ..., C' .~ h A 4].. 1 h 'b ~ '1' ""8uleu.). ae heu c uan ae va e 9n can Q qUru"1y .)

Bi~u 4. Vi~e b6 nhi~m can bQ quan 1Y ~ 39
l:'I.~ 5K'h ,,_~ 1 d:~ ,., b~ '1' .10L'leU . y 9'P Gong ao </ng VOl can Q quan y .

Bi~u 6. Cae twang h9'P mi~l1nhi~m, biii nhi~m Cfu"1bO quan 1Y." 40
f)i~u 7. T116ngbao b6 nhi~m, mien nhi~m, NH nhi~m can bQ qua...TJ.lY 41

PHV L1)C V

QUY BrNE vE QUI TRINH, THU Tl)C PHOI HQ'PHO~T BONG GrUA HQI BONG
QUAN TR!, BAN KIEM SOAT VA GrAM DOC BrEU H..4.NH 42

ChU'ong I
QUYBINH CHUNG 42

.~ ..... ~ , .1')
Bleu 1. Ph<;l.mVl GleU ehlrJl '-

Elibu 2. B6i tUQ1lgap dl,lng 42
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Quy chi v€ Qudn tri ella Cong ty cs phim capNutrc EJ6ng Nai

Chuang II

QUY BINH PROr HC)'PHO~T BONG GrUA HQI BONG QUAN TRl, BAN KIEM
SO..\.T VA GL\1\1 BOC BIEU H.~NH " , 43

, ,
Dieu 3. Nguyen tac lam viec ", , , : 43

Di~u 4. Quy trinh, thu tuc ph6i hop heat dong gifra HDQT va BKS, Giam d6c di~u hanh
....... , " " 43

Di~u 5. Quy trinh, thu tuc ph6i hQP heat dong giira BKS va HDQT, Gillin d6c dieu hanh .
................................................................................. ··..··· : 44

Di~u 6. Quy trinh, thu tuc phoi hop heat dong giira Giarn d6c dibu hanh va HDQT,
BKS 45

PHI) LT)C v1

QUY B:rNH VE B..:\.NHGIA HANG NAM BOl V6T HO~T BQNG, KHEN THU'6'NG
vA KY LU.~T eor VOl THANH VIEN H(H BONG QUAN TR+, TH..\NH VIEN BAN
KIEM soxr, GIA_l\1 DOC BIEU HA.NH vA cAc c..:\.N BO QUANLY KR.\.c 47

Chtrtmg I

. QUY BiNH CH·UNG 47

Di~u 1. Pham vi di~u chinh " 47

Di§u 2. D6i tuong ap dung 47
Chuong II

BANH GL.\.HO~T DONG, KHEN THU'6'NG, KY LU~T .47
Di~u 3. Danh gill. heat dong .47

Di6u 4. Khen thuong 48
,

Dieu 5. K5T luat 48
PHI) LT)C VII

QUY BiNH VE QUY TRINH, THU T1)C VE vrsc TH.:L1\THL.~P vA HO.~T BQNG
CVA cAe TIEU BA..~THU()C H(H BONG QU..\N TRJ 49

ChU'OllC1 It:>

QUY f)~NH CHUNG 49

Di~u 1. Ph?J11 vi di~u chinh 49
I'\.~ ? I'\~' in d 49Dleu _. DOl nrong ap \.ll1g " ..

Chuong II

HO.~T BQNG eVA C.:\.C TIEU BAN THUQC HBQT 49
I'\'e~u3 Cac tieu br u H" d~ . tri . 119vI . le an c 'a 91 ong quan n " , -r

I'\·~u4T·~ b k~h l' hi:' 1 h'tt'; ':;0Dle . leu an 'e O<;lC1 va c en ugc p a nen ..)

Di~u 5. Ti~u ban nhan S\I 50
Dibu 6. Ti~u ban luang thuOng " 51
I'\' ~ 7 T'; b .' l' ,. h' 1 'k'; , -1Dleu . leu an qaan y tal C 1illl va 'lem toan )
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Quy chi v~ Qudn tri cua Ciing ty cJphan Cdp Nl-CO'c.B3ng IVai

TONG CONG TY pHA T TRJ:ENKeN
CONG TY CP CAP T\ru'aC DONG NAI

CONG HOA xA HOI CHi) NGHiA VIET NAM. . .
BQc l~p - Tv do - H~nh phiic

QUY eRE VE QUAN TR_l
eVA eONGTY co PRANC_A.Pxtroc BONGNAI

(Ban hanh kem theo Quytt dinh s6 4610D-HfJQT ngay 051312015
cua Hoi a6ng quem tri cong ty)

ChU'O'ngI
QUY BiNH CHUNG

Bi~u 1. Can etf xay dl,l'ng

- Thong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cua B9 Tai ehinh quy dinh vt
quan tri Cong ty ap dung eho cac Cong ty dai chung,

- Dibu l~ t6 chirc va heat dQng Cong ty C6 phan Cap Nuoc D6ng Nai dircc Dai
hoi dong c6 dong Cong ty thong qua ngay 2611212014.

f)i~u 2. Giii thich thuat ngu' va chtr vi~tdt
1. Nguoi c6 lien quan la ca nhan hoac t6 chirc duoc quy dinh tai Khoan 34, Ditu

6 Luat Chung Id10ch'1.

2, Thanh vien HQ1d6ng quan tri IG.~6ngdibu hanh la thanh vien HQi d6ng quan tri
khong ph8.i 1aGiam d6c, Ph6 Giclmd6c, K~ tocin tnrong va nhung can bQ quan 1y k..1-}ac
duQ'cHQi d6ng quan tri b6 nhi~m. .

3. Thanh vien HQi d6ng quan tIi dQc l~p la tha11hvien HQi d6ng quan tri dap ung
cac di~u ki~n sau:

- La thanb vien HQi d6ng quan tri khong di~u hlli'1hva khong phai 1a ngueri c6
lien quaIl vO'iGiam d6c, Ph6 Gifun d6c, K~ tofu1tn!cmg va nhii'ng can bQ quan 1y khac
duQ'cHQi d6ng quan tri b6 nhi~m;

- Khong phai la thanh vien HQi d6ng quan tri, Giam d6c, Ph6 Giam d6c ella cae
eong ty con, eong ty lien k~t, eong ty do cong ty nim quySn ki~m so'at;

- Khong phai 1ae6 dong 100ho~c ngu()'i dq.idi~n clla e6 dong 100 ho~c nguo'i e6
lien quan ella e6 dong l&nella cong ty;

- Kh6ng lam vi~e t~i cae t6 ehue cung dp dieh V1f tu v~n phap lu~t, ki~m toan
cho eong ty trong hai (02) Dam g~n nhit;

- Khol'lg phai Iii a6i tae hO~G ngu(:ri lien qmm CL:la d6i titc c6 gia tri giao dieh
hang nam v6'i cong ty ehi~m til ba muO'i phin tram (30%) tra len t6ng doanh thu ho?c
t6ng gia tri hang hoa, dich V\1 mua vao Clla cong ty trong hai (02) l1am gin nh~t.

4. "Cong ty": 1aCong ty C6 ph~n C§.pNuO'cD6ng Nai
5. "HDQT": la HQi d6ng qm1ntri

6. "DHDCD": IiD?i h9i d6ng c6 dong
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Quy chi v§ Qual! tri cua Ciing ty cJphan cap Nturc B8ng Nai

7, "BKS": la Ban kiem scat

8, "D<;1ibi~u": C6 dong, ngiroi dai di~n (ngirci duoc c6 dong uy quyen)

9. '.'DOWACO": Ii Cong ty C6 phan C~p mroc D6ng N<;1i,

Chtrons IIo

CO BONG v1B~I nor BONG CO DONG

Bigu 3. Quyen va nghia vu cua cd dong
1. C6 dong co d~y du cac quyen vi nghia vu thea quy dinh cua Luat Doanh

nghiep, cac van ban phap luat lien quan vi Dibu l~ Cong ty, d~c biet la:
a) Quyen tl,r do chuyen nhuong c6 phan da duoc Thanh toan d~y du vi duoc ghi

trong s6 c6 dong cua Cong ty, tnr mo: s6 tnrong hop bi han ch~ chuyen nhuong thea
quy dinh cua phap luat, Di~u 1~Cong ty vi quyet dinh cua DHDCD; .

b) Quyen duoc d6i xu cong bbg, M6i c6 ph§n cua cung m9t 10<;1id~u t<;10cho
c6 dong sa huu d.c quybn, nghia V\lvi 19i iChngang nhau. Truang hgp cong ty c6 cac
10<;1ic6 ph§n uu dai, cac quy~n vi nghia V\l gin libn vai cac 10<;1ic6 ph~n uu dai phai
duyc cong b6 d~y du cho c6 dong vi phii duO'cDHDCf) thong qua;

c) Quybn duyc thong bao d~y du thong tin dinh ky vi u10ng tin bit tl1Ucmgvb
ho?-td9ng cua Cong ty;

d) Quy~n vi trach nhi~m tham gia d.c eUge hOp DHDCD vi thvc hi~n quybn
bi~u quy~t tn,rctiSp ho~c thong qua d?-idi~n duge uy quy~n ho~.ctlwc hi~n b6 phi~u ill
xa;

d) Quy~n duO'cuu tien mua e6 ph~n mai ehio ban tua'ng ling v6'i 1'y l~ sa huu
e6 ph§n trong Cong ty, .

2. C6 dong c6 quy~n bia v~ cae quy~n 19i hgp phap cua ml1111.Trong truang hO'p
quySt dinh cua DHDCf), quy~t dinh cua HDQT vi ph<;1mphap lu~t ho~c vi pllq_m
nhung quy~n 1O'ico bin cua c6 dong thea quy diM eua phap Iu~t, e6 dong c6 quy~n d~
nghi huy quySt dinh d6 thea trinh tv, thu tl.,lcphap lu~t quy dinh, Truang hqp cac quySt
dinh vi ph<;1mphap lu~t gay t6n hq_itai Cong ty, HDQT, Ban ki~m soat, Giam d6c di~u
hanh phii d~n bu cho Cong ty thea traeh nhi~m eua minh, C6 dong e6 quy~n yeu du
Cong ty b6i thuang t6n thit thea quy diM eua phap lu~t.

Di~u 4. Tnlch nhi~m eua c6 dong l&n
1. C6 dong Ion khong uuO'c19i d\lng uu thS eua minh gay t6n h?-iuSn cac quy~n,

19i fell eua Cong ty va cua c~c 66 dong khac.
2. C6 dong Ian c6 nghla V\l cong b6 thong tin thea quy dinh eua phap lu~t.

BiSu 5. BiSu I~ Cong ty
Cong ty ban hanh f)i~u l~ Cong ty khong duge trai vai cac quy dinh t?-iLu~t

Doanh nghi~p va cac van bin phap lu~t eo lien quan.
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Di€u 6. CUQc hop D?i hQi dang c6 dong thurmg nien va b§t thuong
1. Cong ty xay dung va cong b6 tren trang thong tin dien til cua Cong ty quy dinh

vb trinh tu, thu tuc trieu t~p va bi~u quye; tai DHDCD thea quy dinh cua Luat Doanh
nghiep, cac van ban phap luat lien quan va Dibu l~ Cong ty, gem cac n<)idung chinh
sau:

a) Thong baa vb viec chot danh sach c6 dong co quyen tham du hQPDHDCD;
b) Thong baa trieu tap DHDCD;
c) Cach thirc dang ky tham du DHDCD;
d) Cach thirc bo phieu;
d) each thirc kiern phieu, d6i voi nhtrng van db nhay cam va neu c6 dong co

yeu cau, Cong ty dai chung phai chi dinh t6 chirc doc l~p thuc hien viec thu thap va
ki~m phi~u;

e) Thong baa k~t gua ki~m phi~u;
g) Cach thuc phan d6i guySt dinh clla DHDCD;
h) L~p bien ban DHDCD;
i) Thong baa guy~t dinh DHDCD ra cong chung;
k) Cac v§n d~ khac.

2. Cong ty phai tuan thu diy du trinh tv, thu tl,lCvb tri~u t~p DHDCD thea guy
dinh cua phap lu~t, Di~u l~ Cong ty va cac guy dinh noi bo clla Cong ty. Cong ty phai
cong b6 thong tin v~ vi~c ch6t danh sach c6 dong co guy~n tham dV hQPDHDCD t6i
thi~u nam (5) ngay truac ngay ch6t danh sach. Cong ty khong dUQ'ch<;1nch~ c6 dong
tham dV DHDCD, phai tl;1adieu ki~n cha c6 dong th1Jc hi~n vi~c uy guy~n d';li di~n
tham gia DHDCD ha~c b6 phi~u b~ng thu baa dam khi c6 dong co yeu c§.u. Cong ty
phai huang d~n thD.t\lC llYguybn va l~p gi~y uy guy~n cha cac c6 dong thea guy dinh.

3. HDQT ha~c nguai tri~u t~p DHDCD d.p x~p chuang tri11hnghj S1J,b6 tri dja
di~m va thai gian hQ'p ly d~ thaa lu~n va bi~u guy~t tUng v~n db trang chuang trinh
hQPDHDCD.

4. Cong ty phai c6 g~ng t6i da trong vi~c ap d\lng cac cong ngh~ thong tin hi~n
d';lid~ c6 dong co th~ tham gia vaa cac cuoc h9P DHDCD mot cach t6t nh~t, baa g6m
huang din c6 dong b6 phi~u tu xa, bi~u guy~t thong gua hQp DHDCD tn,rctuy~n.

5. Hang nam Cong ty phai t6 chilc hQPDHDCD thuang nien thea guy dinh clla
Lu~t Daanh nghi~p. Vi~c hQP DHDCD thucmg nien khong dUQ'ct6 chuc duai hinh
thilc I~y y ki~n c6 dong b~ng van ban.

6. Cong ty guy dinh trang Di~u l~ Cong ty ha~c trang guy dinh noi bo cac
nguyen t~c, noi dung, trinh tv, thu t\lC l~y y ki~n c6 dong b~ng van ban d~ thong gua
guy~t dinh cua DHDCD. Truang hQ'pl~y Y ki~n b~ng van bin, Cong ty phai dam baa
gui, cong b6 diy du tM li~u va dinn b~lOthai gian hQ'p 1y cha cac c6 dong xem xet tzli
li~u truac khi gUl phi~u bi~u quy~t nhu truerng hqp t6 chuc hQp DHDCD.

Di~u 7. Bao cao ho?t dQng cua HQi dang qmin trj t~i f)~i hQi dAng c6 dong thU'()'llg

Baa caa ha';lt G9ng ella HDQT trinh DHDCD thucmg nien t6i thi~u phai baa g6m
cac noi dung sau:

- :8anh gia tinh hinh ha';lt d9ng cua Cong ty trang nam tai chinh;

Trang 8/51



Quy chi vi Quan tri cua Cong ty C8 phftn cap NU;6'cDang Nai

- Hoat dong, thu lao va chi phi heat dong cua Hoi d6ng quan tri va tung thanh
vien HOidong quan tri;

- T6ng k~t cac cuoc hop cua HOi dong quan tri va cac quyet dinh cua Hoi d6ng
quan tri;

- K~t qua giam sat d6i voi Giam d6c di~u hanh;
.- K~t qua giam sat d6i voi cac can bOquan ly khac;
- Cac k~ hoach trong nrong lai.

Di~u 8. Bao cao heat dQng eiia Ban ki~m soar tai D~i hQi d6ng c&dong thuong
nien

?ao cao heat dong cua Ban kiem scat trinh DHDCD thuong nien t6i thieu phai
bao gam cac noi dung sau:

- Hoat dong, thu lao va chi phi heat dong cua Ban kiem scat va tung thanh vien
Ban ki~m soat; .

- T6ng k~t cac·CU9ChOp clla Ban ki~m soM va cac quy~t dinh clla Ban ki~m
soM;

- K~t qua giam sat tinh hinh ho(;ttd9ng va tai chinh cua Cong ty;
- K~t qua giam sMd6i vai thanh vien HDQT, Giam d6c di6u hanh va cac can bQ

quan 1ykhac;
- Bao cao danh gia s\!,ph6i hgp ho(;ttd9ng gifra Ban ki~m soM v6'iHDQT, Giam

d6c di6u hanh va c6 dong.

ChmYnO-IIIe

THANH VIEN HOI BONG QUAN TRl VA HQI BONG QuAN TRJ

f)i~u 9. (1ng err, a~err thanh vien HQi d6ng qmin trj
1. Thong tin lien quan d~n cac ling vien HDQT (trong trucmg hgp dff xac dinh

dugc truac cac ling vien) dugc cong b6 t6i thi~u bay (07) ngay tru6'c ngay tri~u t~p
hop DHE>CDtren trang thong tin di~n ill cua cong ty d~ c6 dong c6 th6 tim hi~u vS cac
lil1g vien nay truac khi b6 phi~u. Thong tin lien quan d~n cac Ung vien HDQT dugc
cong b6 t6i thi~u baa g6m:

- Ho ten, ngay thang nam sinh;
- Trinh d9 chuyen mon;
- Qua trinh cong tac;
- Ten cac Cong ty ma Ung vien dang n~m gifr chuc V1f thanh vien HDQT vacac

chuc danh quan ly khac;
- Cac 1Q'iich c6 lien quan tai Cong ty (n~u c6);
- Cac thong tin khac (n~u c6).

2. Cac ung vien HDQT c6 cam k~t b~ng van ban vS tinh trung thvc, chinh xac va
hgp 1y cua cac thong tin ca nh§n dugc cong b6 va phai cam k~t thvc hi~n nhi~m v1,l
mQt cach trung thvc n~u dugc b~u lam thanh vien HDQT.

3. Cac c6 dong n~m gifr c6 ph~n c6 quySn bi~u quy~t trong tho·j h(;tnlien t1,lCit
nh~t sau (06) thang tinh d~n thai di~m ch6t danh sach c6 dong dVhOp c6 quySn gOps6
quy~n bi~u quy~t d6 d~ cli cac ling vien HQi d6ng quan trio Vi~c d6 cli ling vien HDQT
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ma cac c6 dong sau khi gQP s6 quyen bi~u quyet co quyen d~ cir phai twin thu cac quy
dinh cua phap luat va Di~u l~ Cong ty.

4. Truong hop s6 hrong cac ling vien HDQT thong qua d~ cu va ling cir v~n
khong du s6 luong c~n thiet, HDQT co th~ d€ cu them ling vien hoac t6 chirc d€ cir
thea quy dinh tai Dieu l~ va Quy che noi bo cua Cong ty. Co ch~ HDQT duong nhiem
d6 cu trng vien HQi dong quan tri duoc cong b6 ro rang va duoc DHDCD thong qua
truce khi tien hanh d6 cu.

5. Cong ty se quy dinh va huang d~n C\1th~ cho e6 dong viec bo phieu b~u thanh
vien HDQT thea phuang thuc d6n phi~u n~u chuang trinh D<;lihQi c6 dong co b~u
thanh vien HDQT.

f)i~u 10. TU' each thanh vien Hoi dAng- omin tri:
" 0 11. •

1. Thanh vien HDQT la nhfrng ngue)'i khong thuQe d6i tUQ'ngma phap lu~t va
Di6u 1~Cong ty e~m lam thanh vien HQi d6ng qu~m trio Thanh vien HDQT e6 th~
khong phai Ia c6 dong eua Cong ty.

2. Cong ty c~n h<;lnch~ thanh vien HDQT kiem nhi~m cae chue danh quan ly
trong bQmay di6u hanh eua Cong ty d~ dam baa tinh dQc l~p cua HDQT.

3. Chu tich HDQT khong dmlc kiem nhi~m chilc danh Girun d6c di6u hanh tru
khi vi~c Idem nhi~m nay duQ'cphe ehu§.n hang nam t<;liDHDCD thucmg nien.

f)i~u 11. Thanh ph~n HQi dAng qmin tri:
1. s6 IUQ'ngthanh vien HDQT Ia bay (07) nguai. Ca du HDQT c~n dam baa S\I

can d5i gifra cae thanh vien c6 ki~n thuc va kinh nghi~m v6 phap lu~t, tai ehinh va lInh
V\IChO<;ltdQng kinh doanh cua Cong ty.

2. Ca cAuthanh vien HDQT c~n dinn bao S\I can d5i gifra cac thanh vien niim gifr
cac chilc danh di6u hanh vai cac thanh vien khong di6u hanh, trang d6 t5i thi~u mQt
ph~ ba 0/3) t6ng s6 thanh vien HDQT la thanh vien khong di6u hanh. S5 IUQ'11gt6i
thi~u thanh vien HDQT khoi1g di6u hanh duQ'c xac dinh thea Phuang thuc lam tron
xuong.

3. Thanh vien HDQT cua mQt Cong ty khong duQ'c d6ng thai la thanh vien
HDQT cua tren nam (05) Cong ty khac, tro tfUang hQ'p Ia th311hvien HDQT eua cac
Cong ty trang cung t~p doim . ho~c cac Cong ty hO<;ltdQng thea nhom Cong ty, baa
g6m Cong ty m~ - Cong ty con, t~p doan kinh t~ ho~c la nguo'i d~i di~n cua Cong ty
quan Iy quy, Cong ty d~u tu chung kharul.

4. Trong truOng hqp mQt thanh vien bi m~t til cach thanh vien thea quy dinh cua
phap lu~t va Di6u l~ Cong ty, bi cach chuc, mitn nhi~m ho~c vi mN 1y do mio d6
khong th~ ti~p t\1Clam thanh vien HDQT, HDQT c6 th~ b6 nhi~m nguai khac t<;llTIthai
lam thanh vien HDQT thea quy dinh t<;liDi6u 1~Cong ty. Vi~c b~u mai thinh vien
HDQT thay th~ phai duqc th\Ic hi~n t~i DHDCf) gfrnnh~t

Di~u 12. Quy~n Clia thi'mh vien HQi <l6ng quan tri
Thanh vien HDQT co d~y du cae quySn thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p,

cac van ban phap Iu~t lien quan va DiSu l~ Cong ty, d~c bi~t la quySn duQ'c cung dp
cac thong tin, tili li~u v6 tinh hinh tai chinh, hOl;1tdQng kinh doanh cua Cong ty va cua
cac dan vi trong Cong ty.
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f)i~u 13. Trach nhiem va nghla vu cua thanh vien HQi d6ng quan tr]
1. Thanh vien HDQT phai tuan thu d~y du trach nhiem va nghia vu thea quy dinh

cua Luat Doanh nghiep, cac van ban phap luat lien quan.
2. Thanh vien HDQT co trach nhiem thuc hien cac nhiem vu cua minh mot each

trung thuc, c~n trong vi quyen 1Q'it6i cao cua c6 dong va cua Cong ty.
3. Thanh vien HDQT co trach nhiem tham dir d~y du cac cuoc hop cua HDQT va

c6 y kien r5 rang v~ cac vin d6 duoc dira ra thao luan,
4. Thanh vien HDQT c6 trach nhiem cong b6 cho Cong ty cac khoan thu lao rna

ho nhan duQ'ctil cac Cong ty con, Cong ty lien k~t va cac t6 chuc khac ma hQ la nguc)'i
d~i di~n ph~n v6n g6p cua Cong ty.

5. Cac thanh vien HDQT va nhung nguai c6 lien quan khi thvc hi~n giao dich c6
ph~n cua Cong ty phai bao cao Uy ban Chung khoan Nha nuac va thvc hi~n cong b6
thong tin v6 vi~c giao dich nay thea quy dinh cua phap lu~t. .

6. Cong ty c6 th~ mua bao hi~m trach nhi~m cho cac thanh vien HDQT sau khi
c6 sv chip thu~ cua DHDCD. Bao hi~m nay khong bao g6m bao hi~m cho nhung
trach nhi~m cua thanh vien HDQT lien quan d~n vi~c vi ph?J.TIphap 1u~tva Di~u l~
Congty .

. f)i~u 14. Tracb nhi~m va nghia V\l eua HQi d8ng quan tri
1. HDQT phai tUclllthu d~y dil trach nhi~m va nghla V\l thea quy dinh cua Lu~t

Doanh nghi~p, cac van ban phap lu~t lien quan.
2. HDQT chiu trach nhi~m tru6'c cac c6 dong v6 ho~t dQng cua Cong ty.
3. HDQT chiu trach nhi~m dam bao ho~t dQng cua Cong ty tuan thu cac quy dinh

cua phap lu~t, Di6u l~ va cac quy ,dinh nQi bQcua Cong ty, d6i xu binh ding d6i vai tit
ca c6 dong va ton trQng 1Q'iich cua nguai c6 quybn 1Q'ilien quan d~n Cong ty.

4. HDQT xay dvng cac quy dinh vb trinh tv, thil t1,lCd~ cu, (mg cu, b~u, mi~n
nhi~m va bai nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tIi va trinh tl,!, thil tl,lc t6 chuc hQP
HDQT g6m cae nQi dung chu y~u sau:

a) Trinh tv: va thu tl,lcdb eu, ung cu, b~u, mi~n nhi~m va bai nhi~m thanh vien
HDQT:

- Tieu chu~n thanh vien HQi d6ng quan tIi;
- Cach thuc d~ cu nguai va ung cu VaGvi tri thanh vien HDQT cua c6 dong,

nh6m c6 dong thea quy dinh cila phap lu~t va Dibu l~ Cong ty;
- Cach thuc b~u thanh vien HDQT;
- Cac truang hQ'pmi~n nhi~m hay bai nhi~m thanh vien HDQT;
- Thong bao vb b~u, mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien HDQT.
b) Trinh t17,thu t\lC t8 chuc hQP HDQT:
- Thong bao hQPHDQT (g6m chuang trinh hQP,thai gian, dia di~m, cae tai li~u

lien quan va cac phi~u b~u cho nhung thanh vien HDQT khong th~ dv hQP);
- Dibu ki~n t6 ehuc hQPHDQT;
- Cach thuc bi~u quy~t;
- Caeh thuc thong qua nghi quy~t eua HDQT;
- Ghi bien ban hQpHDQT;
- Thong bao nghi quy~t HDQT.
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2, Truong hop thanh vien HDQT kiem nhiem chirc danh trong bo may di~u hanh
cua Cong ty va cac Cong ty con thi thu lao ducc cong b6 phai bao gorn cac khoan
luang, thuong gin veri chirc danh di~u hanh va cac khoan thu lao khac,

3. Thu lao, cac khoan 10'iich khac va chi phi do Cong ty thanh toan, dp cho tung
thanh vien HDQT ducc cong b6 chi tiSt trong Bao cao thuong nien cua Cong ty.

Bi~u 17. Quy eh~ nQibQv~ quan tr] Cong ty
1. HDQT c6 trach nhiern xay dung va ban hanh Quy ch~ noi bo v~ quan tri Cong

ty. Quy che noi bo v~ quan tri Cong ty khong diroc trai voi cac nguyen tic va quy dinh
hi~n hlinh v~ quan tfi Cong ty. Quy chS nQi bo duQ'c cong b6 tren trang thong tin di~n
tu cua Cong ty.

" ,
') () 'h" "'h" " "r" '" "'d_. ,,<uyc......e n(;)1,-9 ve quan tq _ong ty gom cae n01 ung san:
a) Trinh tv, thu t\lC v~ tri~u t~p va bi~u quy~t t(,l.iD(,l.ihoi d6ng c6 dong (Ph1)

11)cI c1inh kem);
b) Trinh tv, thu t1;lCd~ CU, (rng cu, b~u, mi~l1nhi~m va bai llhi~m thanh vien

Hoi d6ng quan tfi (Ph1)I1)C II c1inh kem);
c) Trinh tv, thu t\lCt6 ch(rc hop Hoi d6ng quill tri (Ph¥ 11)cIII c1inh kem),'
d) Trinh tv, thu t\lC Iva chon, b6 nhi~m, mi~n nhi~m can bo quan 1y (Ph¥ 11)c

IV c1inh kem);
e) Quy trinh, thu t\lC ph6i hQ'PhO(,l.tdong gifra HOi d6ng quan trL Ban ki~m

soat va Giam d6c di~u hanh (Ph1)l1)c V c1inh ke,n);
f) Quy dinh v~ danh gia hang nllin d6i v6'i hO(,l.tdong, khen thuemg va k)T lu~t

d6i vai thanh vien HDQT, thanh vien Ban ki~m soat, Giam d5c diSu hanh
va cac can bo quan 1y khac (Ph1)l1)c VI c1inh kem);

g) Quy trinh, thu t\lc v~ vi~c thanh l~p va hO(,l.td(mg cua cac ti~u ban thuoc
HDQT (PIW h,lcVII dinh kem),

ChU'c)'llCJIVI::l

THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

DiSu 18. ITng err, d~ crr thimh vien Ban ki~m soat
Vi~c (rng cu, a~ cu thanh vien Ban ki~m soat auQ'c'thvc hi~n theo Di~u l~ Cong

ty. Tmerng hQ'ps6 lUQ'ngcac (rng vien Ban ki~m soat thong qua as cu va (rng eu khong
au s6 lUQ'llgdn thi~t, Ban ki~m soat duang nhi~m c6 th~ as cu them (rng vien ho~c t6
ch(rc dS cu theo cO'ch~ quy dinh t(,l.iDiSu l~ Cong ty, CO'ch~ dS cu cua Ban ki~m soat
duang nhi~m duQ'c cong b5 ro rang va dUQ'CDHDCD thong qua truerc khi ti6n hanh d~
cu.
f)i~u 19. TU' each thimh vien Ban ki~m soat

1. Thanh vien Ban ki~m soat la nhfrng ngueri khong thuoc 06i tUQ'ngma phap lu~t
va DiSu l~ Cong ty dm lam thanh vien Ban ki~m soat. Thanh vien Ban ki~m soat ph1!d
1a ngueri c6 trinh dO chuyen mon va kinh nghi~111,Thanh vien Ban ki~m soat c6 th~
khong phai 1ac6 dong cua Cong ty,
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2. Thanh vien Ban kiem scat khong phai 1a nguoi trong bo phan k~ toan, tai
chinh cua Cong ty va khong phai Ja thanh vien hay nhan vien cua Cong ty kiem toan
dQc l~p dang thirc hien kiern toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty.

f)i~u 20, Thanh phftn Ban ki~m soar
1. S6 hrorig thanh vien Ban ki~m scat la ba (03) nguoi. Trong Ban kiern scat co it

nh&tmQtthanh vien 1ak~ toan vien hoac kiem toan vien,
2. TruOng Ban kiem scat leinguoi co chuyen mon ve kS toano

f)i~u 21. Quy~n ti~p e~n thong tin ciia thanh vien Ban ki~m soat

1. Thanh vien Ban kiern scat co quyen tiep can t&tca. cac thong tin va Uti li~u lien
quan d~n tinh hinh ho~t dQng cua C6ng ty. ThAnh vien HDQT, Giam d6c di~u 11an11va
can bQquan Iy khac co trach nhi~m cung dp cac thong tin thea yeu du eua cac thanh
vien Ban kiem soat.

2. Cong ty h6 trO'thanh vien Ban kiem soat ho~t dQng va thl,ICthi nhi~m V1,l mN
cach eo hi~u qua thea cac quy dinh cua phap Iu~t, Dieu l~ va qui ch~ nQibQ cua Cong
ty.

f)i~u 22. Traeh nhi~m va nghia V1) eiia Ban ki~m soM
1. Ban ki~m soat chiu trach nhi~m truac c6 dong cua Cong ty ve cac ho?t dQng

giam sat cua minh. Ban kiem soat eo trach nhi~m giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty,
tinh hO'pphap trong cac ho?t dQng cua thanh vien HDQT, Giam d6c dieu hanh, can bQ
quan 1y khac, st,rph6i hO'pho?t dQng giua Ban kiem soat vo-i HDQT, Giim d6c dieu
hanh va c6 dong va cae nhi~m Vl,lkhac thea quy dinh cua phap Iu~t va Dieu I~ Cong ty
nhim bao v~ quyen IO'ihO'pphap cua Cong ty va c6 dong.

2. Ban kiem soat phai hOp it nh&thai (02) IAntrong mQt nam, s6 IUQ'ngthanh vien
tham dt,rhop it nh&t 1a hai phArrba (2/3) s6 thanh vien Ban Idem soat. Bien ban hop
Ban ki~m soat duQ'c l~p chi ti~t va ro rang. Thu Icy va cae thanb vien Ban ki~m soat
tham dt,rhop phai ky ten van cac bien ban cUQchop. Cac bien ban hop cua Ban Idem
soat phai duO'c luu giu nhim xac dinh trach nhi~m cua tUng thanh vien Ban ki~m soat.

3. Trong cac cuoc hOp cua Ban ki~m soat, Ban ki~m soat co quy€n yeu du thanh
vien HDQT~ Giam d6c di€u hanh, thanh vien kiem to(ln noi bO (n~u co) va ki~m toan
vien doc l~p tham dt,rva tra lai cac v&nde rna cac thanb vien Ban ki~m soat quan tam.

4. Truang hQ'PBan ki~m soat phat hi~n nhung hanb vi vi ph~m phap lu~t ho~c vi
ph?m Di€u l~ Cong ty cua cac thanh vien HDQT, Giam d6c di€u hanh va cac can bo
quan Iy khac, Ban ki~m soat phai thong bao bing van ban vo-iHDQT trong vang b6n
muai tam (48) gia, yeu cAu nguai co hanh vi vi ph?m ch&m d(rt vi ph?m va co giai
phap kh~c phl,lc h~u qua. Sau thai h?n bay (07) ngay k~ tir ngay ra thong bao neu tren,
n~u nguai co hanb vi vi ph~m khong ch~m dut vi ph?m va co giai phap kh~c phl,lch~u
qua, Ban ki~rn soat co trach nhi~m bao cao trt,rc tiSp vo-i Uy ban Chung khoan Nha
nuac ve v&nde nay.

5. Ban ki~m soat co quyen It,rachon va d€ nghi DHDCf) phe chu~n t6 chile ki~m
toan doc l~p thl,Iehi~n ki~m toan cae bao cao tili chinh cua Cong ty

6. Ban ki~m soat chiu trach nhi~m bao cao t?i DHDCD thea quy dinh t?i Di~u 8
Quy ch~ nay.
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Di~u 23. Thu lao cua Ban ki~m soat
Hang nam cac thanh vien Ban kiem scat duoc huang thu lao cho viec thuc hien

nghia vu cua Ban kiem soat. Thu lao cho cac thanh vien Ban kiem scat duoc DHDCD
thong qua. T5ng s6 thu lao, cac khoan lei ich khac cling nhu chi phi rna Cong ty da
thanh toan, dp cho tung thanh vien Ban kiem soat ducc cong b6 trong Bao cao
thuong nien cua Cong ty va cho cac c5 dong.

Chtrong V
NGAN NGUA XUNG DQT LQI iCH

Di~u 24. Trach nhi~m trung thuc va tranh cac xung dQt v~ quyen IQ'iciia cac
thanh vien HQi dang quan tr], Ban ki~m soat, Giam dBe di~u hanh, can bQquan Iy
khac

1. Thanh vien HDQT, thanh vien Ban ki~m soat, Giam d5c di~u hanh, can bQ
qufm ly khae phai eong khai cac lqi feh lien quan thea quy dinh eua Lu~t Doanh
nghi~p, cac van ban phap lu~t lien quan.

2. Thanh vien HDQT, thanh vien Ban ki~m soat, Giam d5c di~u hanh, can bQ
quan ly khae va nhung ngu(ri lien quan t6'i eac thanh vien nay khong duqe phep S11
dVng·nhung cO'hQi kinh doanh co th~ mang l(;lilQ'ifeh eho Cong ty vi m\le dich ca
nhan; khong duqc S11 d\mg nhung thong tin co duqc nha ehuc V1,lcua minh d~ ill lqi ca
nhan hay d~ phl,lcV1,llqiich cua t5 chuc ho~c ca nhan khae.

3. Thanh vien HDQT, thanh vien Ban ki~m soat, Giam d5c di~u hanh va can bQ
quan ly khac co nghia Vl,l thong bao cho HDQT cac giao dich giua Cong ty, Cong ty
con, Cong ty do Cong ty C5 phful cip Nuo-c B6ng Nai n~m quy~n ki~m soat v6'i chinh
thanh vien do ho~c v6'i nhung nguai co lien quan t6'i thanh vien do thea quy dinh ella
phip lu~t. Cong ty phai tlwc hi~n cong b6 thong tin v~ nghi quy~t DHBCB ho~c nghi
quy~t HDQT thong qua cac giao dich neu tren trong thai h?-n hai muO'i b6n (24) gia
tren trang thong tin di~n illCllaCong ty va bao cao Uy ban Chung khoan Nha nuO-c.

4. Cong ty khong duqc cip cac khoan vay ho~c bao lanh cho cac thanh vien
HDQT, thanh vien Ban ki~m soat, Giam d5c di~u hanh, can bQ quell ly khac va nhfrng
nguai co lien quan t6'i thanh vien neu tren, trir khi BHDCD co quy~t dinh khac.

5. Thanh vien HDQT khong duQ'cbi~u quy~t d5i v6'i cae giao dich ma thanh vien
do ho~c nguai co lien quan d~n thanh vien do tham gia, bao g6m cac giao dich ma lqi
ich v~t chit hay phi v~t chit cua thanh vien HDQT do chua duQ'c xac dinh. Cac giao
dich neu tren phai duqc cong b5 trong Bao cao thuang nien cua Cong ty.

6. Cae thanh vien HBQT, thanh vien Ban ki~m soat, Giam d5c di~u hanh, can bQ
quan ly khac va nhung nguai co .lien quan t6'i cac thanh vien neu tren khong duqc S11
dl,lllgcac thong tin chua duQ'cphep cong b5 eua C6ng ty ho~e tiet 10eho ngu(yikhac d~
thl,l'Chi~n cac giao dieh co lien quan.

f)i~u 25. Giao dich v6'i ngU'Crico lien quan
1. Khi ti~n hanh giao dich v6'i nhUng nguai co lien quan, Cong ty phai ky k~t hQ'p

d6ng b~ng van ban thea nguyen tic binh ding, tl,l' nguy~n. NQi dung hQ'pd6ng phai ra
rang, C\l th~ va cong b6 thong tin cho c5 dong khi co yeu du thea qui dinh cua phap
lu~t va DiSu l~ Cong ty.
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2. Cong ty ap dung cac bien phap dn thiet d~ ngan ngira nhfrng nguoi c6 lien
quan can thiep van hoat dong cua Cong ty va gay t6n hai cho 19i ich cua Cong ty thong
qua viec kiem soat cac kenh mua, ban hang hoa cua Cong ty hay lung dean gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bien phap d.n thiet d~ ngan ngira c6 dong va nhtrng ngiroi
c6 lien quan ti~n hanh cac giao dich linn that thoat v6n, tai san hoac cac nguon hrc
khac cua Cong ty. Cong ty khong duoc eung dp cac khoan vay hoac bao lanh eho cac
e6 dong va nhtmg nguoi c6 lien quan,

:Di~u26. Dam bao quyen hop phap cua cac ben co quyen IQ'ilien quan d~n Cong ty
1. Cong ty phai ton tr9ng quyen Igi hgp phap eua cae ben c6 quyen Igi lien quan

d~n Cong ty bao g6m ngan hang, chu ng, nguai lao dQng, nguai tieu dung, nha cung
dp, cQngd6ng va nhung nguai khae c6 quy~n Igi lien quan o~n Cong ty.

2. Cong ty d.n hgp tac tich C1,l'Cvai nhung nguai c6 quy€n Igi lien quan d~n Cong
ty thong qua vi~c:

a) Cung dp d~y du thong tin dn thi~t eho ngan hang va chu ng d~ giup hQ
danh gia ve tinh hinb ho~t dQng va tai ehinh eua Cong ty va dua ra quy~t dinh;

b) Khuy~n khfeh hQ dua ra y ki~n v€ tinh hinh ho~t dQng kinh doanh, tinh hinh
tai ehinh va cac quy~t dinh quan trQng lien quan t&i Igi ich cua hQ thong qua lien h~
tr1,l'cti~p vai HDQT, Ban ki~m soat, Giam d6c dieu hanh.

3. Cong ty phai tmln thu cae quy dinh v€ lao dQng, moi truang, ho~t dQng c6
trach nhi~m v6i cQng d6ng va xii hQi. -

Chuang VI
BAo cAo vA CONG BOTHONG TIN

f)i~u 27. Nghia vv cong b&thong tin

1. Cong ty c6 nghia V\l eong b6 d~y du, chinh xac va kip thai thong tin dinh ky va
b~t thuang v~ t1nh hinh ho~t dQng san xu~t kinh doanh, tai ehinh va tinh hinh quan tri
Cong ty eho c6 dong va eong chung. Thong tin va cach thue eong b6 thong tin dugc
thl,Jchi~n thea quy dinh eua phap Iu?t va Di~u l~ Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai eong
b6 d~y du, chinh xac va kip thai cae thong tin khac n~u cae thong tin d6 c6 kha nang
anh huang d~n gia chung khoan va anh huang d~n quy~t dinh cua c6 dong va nha d~u
tu.

2. Vi~c cong b6 thong tin dugc thl,Jchi~n thea nhfrng phuang thue nh~m dam bao
e6 dong va cong chung d~u tll' e6 th~ ti~p e?n mQt caeh cong b~ng. Ngon tu trong cong
b6 thong tin dn ro rang, d~ hi~u va tranh gay hi~u l~m cho c6 dong va eong chung d~u
tu.

f)i~u 28. Cong b&thong tin v~ quan trj Cong ty
1. Cong ty phai cong b6 thong tin vS t1nh h1nh qui'm tri Cong ty t~i cae ky

DHDCD thucmg nien va trong Bao eao thuang nien eua Cong ty thea quy dinh eua
phap Iu?t v€ chung khoan va thi trucmg chung khoan.

2. Cong ty c6 nghla V\l bEW cao dinh ky sau (06) thang va cong b6 thong tin v~
tinh hinh quan tri Cong ty theo guy dinh eua phap Iu?t v~ chung khoan va thi truang
chung khoan.

Trang 16/51



Quy .ehi vJ Quail tri eua Cong ty cJphOn Cap Nutrc Dang Nai

Di~u 29. Trach nhiem v~ bao cao va cong b6 thong tin cua thanh vien HQi dAng
quan tr], thanh vien Ban kiSm soat, Clam d6c di~u hanh

Ngoai cac trach nhiern thea quy dinh tai Dieu 24 Quy che nay, thanh vien
HDQT, thanh vien Ban kiem scat, Giam d6c di~u hanh c6 trach nhiem bao cao va
cong b6 thong tin v~ giao dich trong cac tnrong hop sau:

1. Cac giao dich gifra Cong ty voi Cong ty rna cac thanh vien neu tren la thanh
vien sang l~p hoac la thanh vien HDQT, Giam d6c di~u hanh trong thai gian ba (03)
nam truce.

2. Cac giao dich gitra Cong ty voi Cong ty trong d6 nguoi lien quan cua cac
thanh vien neu tren Ia thanh vien Hoi d6ng quan tri, Giam d6c di~u hanh ho~c c6 dong
Ian.

') I' , ,

3. Cac giao dich c6 the mang l~i l'li feh v~t chat ho~e phi v~t ehat doi vai cac
thanh vien neu tren.

ChU'O'ngVII
GIAMSATVAXirLYVIP~~1

f)i~u 30. Ghim sat
Cong ty, cac t6 chuc va ea nhan c6 lien quan phai chiu ·S\! giam sat v~ qwin tri

Cong ty cua Uy ban Chung khoan Nha nuac va cac co' quan c6 th~m quy~n khac thea
quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 31. Xfr Iy vi ph?ID
Cong ty, cac t6 chuc va ca nhan c6 lien quan vi ph~m ho~c khong thllc hi~n quy

che nay tily thea tinh ch~t, muc do bi xu ph~t vi ph~m hanh chinh ho~c bi truy cuu
trach nhi~m thea quy dinh cua phap lu~t.

ChU'O'ngVIII
sirA DOl QUY CHE vE QUAN TR( CONG TY

Di~u 32. BB sung va su'a uBi Quy eh~ v~ qmln trj Cong ty
1. Vi~e b6 sung ho~c sua d6i Quy ch~ nay phai dU'lc Hoi d6ng quan tri Cong ty

xern xet va quy~t dinh.
2. Trong truerng h'lp c6 nhung quy dinh cua phap lu~t c6 lien quan d~n ho~t dong

cua Cong ty chua du'lc dS c~p trong ban quy ch~ nay ho~c trong truCrngh'lp c6 nhung
quy dinh mai cua phap lu~t khac vai nhung diSu khoan trong quy ch~ nay thi nhung
quy dinh cila phap lu~t d6 duong nhien dUQ'cap d\mg va dieu ehinh ho~t dong eua
Cong ty.
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ChU'O'ngIX
NGA.Y HI~U Ll/C

f)i~u 33. Ngay hi~u luc

1. Quy ch~ nay g6m 09 chuang 33 diSu va 07 Phu luc, ducc HDQT Cong ty c6
phan c~p Nuoc D6ng Nai nhat tri thong qua ngay 05 thang 3 nam 2015 va cung chap
thuan hieu Iuc toan van cua Quy ch~ nay.

2. Quy ch~ nay la duy nhat va chinh thirc cua Cong ty.
3. Cac ban sao hoac trich [1,lC Quy che v~ quan tr] Cong ty phai co chtr ky cua

Chu tich HDQT hoac c6 chu ky cua it nh~t 112 t6ng sf>thanh vien HDQT rnoi c6 gia
tri.z.

No'i nh9n:
- Thanh vien HDQT;
- Ban Ki€m soar;
- Ltru VT.

ONGQUANTR_J
? TIeR
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PHT) Ll)C I
(Ban hanh kern thea Quytt dinh s6 46IQD-HDQT ngay 051312015

cua H6i tl6ng quan tri Cong ty)

QUYD:}NH
VE TRiNH TV, THU TT)C TRI~U T~P VA BIEU QUYET

T~I D~I H(H DONG CO DONG

- Can ctr Ludt Doanh nghiep s6 60120051QH11 ngay 2911112005;
.. Can cu Ludt Chung khoan s6 70120061QHll ngay 2910612006,'
- Can cu Thong tus6 nJJ20J 2ITT-BTC ngay 2610712012;
.. Can ctr fJiJu I? t6 chuc va hOCJttl6ng cua Cong ty Cd phdn Cap Nuirc Dong

Nai tlU(JCfJCJihoi tl6ng c6 dong Cong ty thong qua ngay 2611212014,'

Chuong I
QUY f>lNH CHUNG

DiSu 1. Pham vi di~u chinh
1. Phu luc nay quy dinh v~ trinh tu, thu We trieu t~p va bieu quyet tai Dai hQi

d6ng c6 dong, baa gom nQi dung chinh sau:
a! Dai hoi d6ng c6 dong va Th~m quyen trieu t~p Dai hQi d6ng c6 dong;
b! Trinh tu trieu t~p Dai hQi d6ng c6 dong;
+ Cong tac chuan bi hQPDai hQi d6ng c6 dong;

, + Thong baa vS vi~c ch6t Danh sach c6 dong c6 quySn tham dt,rD?i hQid6ng
" d"ca ang;

+ L~p danh sach c6 dong c6 quy~n dt,rhQPD?i hQi d6ng c6 dong;
+ Thong baa tri~u t~p D<:tihQi d6ng c6 dong.

c! Th~ thuc ti~n hanh hQPva bi~u quy~t t?i D?i hQi d6ng c6 dong;
+ Cach thue dang ky tham dt,rD<:tihQi d6ng c6 dong;
+ Cach thuc b6 phi~u;
+ Cach thuc ki~m phi~u, d6i vai nhfrng v§.nd~ nh<:tYdun va n~u c6 dong c6

yeu du, Cong ty phai ehi dinh t6 chilc dQc l~p tht,rchi~n vi~c thu th~p va ki~m phiSu;
+ Thong baa k~t qua ki~m phi~u;
+ L~p bien ban D<:tihQi d6ng c6 dong;
+ Thong baa quy~t dinh D?i hQi d6ng c6 dong ra cong chung;
+ Yeu e~u huy b6 quy~t dinh cua D<:tihQi d6ng c6 dong.

2. Cong ty ban hanh qui dinh tren CITsa tuan thu d~y du trinh tv, thu t\lCvS tri~u
t~p D<:tihQi d6ng c6 dong thea quy dinh cua phap lu~t, DiSu 1~Cong ty va cae quy
dinh nQibQ cua Cong ty.

Di~u 2. DBi tmrng ap d\lng
Quy dinh nay ap d\lng d6i vai cae t6 chilc, ca nhan c6 lien quan dSn cong tac

th\Xchi~n) t6 chilc D<:tihQi d6ng c6 dong.

Trang 19/51



Quy chi vi Quan tri cua Cong ty c6phan cap NU'O'cDang Nai

Chtrong II
f)~I HOI DONG CO DONG VA TRAM QUYEN

TRI:BUT~P f}~I H(H DONG CO DONG

f)i~u 3. f)~i hQi dAng c&dong
11Dai hoi dong c6 dong Ia co quan c6 tham quyen cao nh~t ella Cong ty. Dai

hQi c6 dong thuong nien diroc t6 chirc m6i nam mot (01) l~n. Dai hoi d6ng c6 dong
phai hQP thuong nien trong thai han ben (04) thang k~ til ngay k~t thuc nam tai
chinh. Theo d€ nghi cua Hoi d6ng quan tri, co quan dang ky kinh doanh c6 th~ gia
han, nhung khong qua sau (6) thang, k~ til ngay ket thuc nam tai chinh.
, Vi~e h?p Dai h9i d6ng c6 dong thuong nien khong diroc t6 chirc durri hinh thirc

1.... , 1 ." ".If" 1.... ~ 1"ray y kren CO cong oang V"J1 Dan.
21HQi d6ng quan tri t6 chuc tri~u t~p hQPD~i hQi d6ng e6 dong thll'ang nien va

Iva chQn dja di~m phil hQ'p.D~i hQi d6ng c6 dong thll'ang nien quy~t dinh nhling v~n
d€ thea quy dinh clla phap Iu~t va Di~u l~ Cong ty, d~e bi~t thong qua cae bao cao tai
chinh nam va dv toan cho nam tai chinh ti~p theo. Cac ki~m toan vien d<)cl~p co th~
dll'Q'emai tham dv d~i h<)id~ tll' v~n cho vi~c thong qua cac bao cao tai chinh nam.

31 HQi d6ng quan tri phai tri~u t~p D~i h<)id6ng c6 dong b~t thll'ang trong cae
trll'cmghQ'Psau:

a!H<)i d6ng quan tri xet th~y c~ thi~t vi lQ'iich ella Cong ty;
bl Bang can d6i k~ toan nam, cac bao cao sau (06) thang ho~c quy ho~c bao

cao ki~m toan' clla nam tai chinh phan anh v6n chu sa huu da bi m~t 111<)tnua (1/2) so
vai s6 d~u ley;

cl Khi s6 th~mh vien eua HQi d6ng quan tri it han s6 thanh vien ma lu~t phap
quy dinh ho~c it han m<)tnua (1/2) s6 thanh vien quy dinh trong Di€u l~;

d/ c6 dong ho~c nhom c6 dong quy dinh t~i Khoan 3 Di€u 15 Di€u I~ Cong ty
yeu du tri~u t~p D~i hQi d6ng c6 dong b~ng van ban. Yeu c~u tri~u t~p D~i hQi d6ng
c6 dong phai neu ro 1y do va m\lC dich cUQchQP, co du chfr ky clia cac c6 dong lien
qmm thea qui dinh t~i khoan 4 Di~u 15Di~u l~ Cong ty;

el Ban lci~m soat yeu du tri~u t~p cUQchQP n~u Ban ki~m soat co Iy do tin
tu&ng rkg cac thanh vien H<)i d6ng quan tri ho~c can b<) quan ly vi ph~m nghiem
tr<;mgcac 'nghla V\l eua hQ thea Di~u 119 Lu~t Doanh nghi~p ho~c HQi d6ng quan tri
hcinh dQngho~e co y dinh hanh dQngngoai ph?J.TIvi quy€n h~ clla minh;

fl Cac truang hQ'pkhae thea quy dinh ella phap Iu?.!va Di€u 1~cong ty.

Di~u 4. Th~m quy~n Tri~u t~p f)~i hQi dAng c&dong
11H<)id6ng quan tri tri~u t?P D~i h<)id6ng e6 dong thea qui dinh t~i khoan 2 va

khoan 3 Di€u 3 ph\ll\lc nay.
21 HQi d6ng quan tri phai tri~u t?P hQP f)~i hQi d6ng c6 dong trong thai h~ ba

muai (30) ngay k~ ill ngay s6 thanh vien H<)id6ng quan tri con l~i nhll' quy dinh t~i
Di~m C Khoan 3 Di€u 3 ph\l l\lc nay ho~c nh?n dll'Q'cyeu c~u quy dinh t!;lif)i~m d va
f)i~111e Khoan 3 Di~u 3 ph\ll\lc nay;

31 Truang hQP HQi d6ng quan tri khong tri~u t?P hQp D~i h<)id6ng c6 dong thea
quy dinh t~i Khoan 2 Di~u 4 ph\l 1\lc nay thi trong thai h!;ln ba mll'O'i(30) ngay ti~p
theo, Ban ki~m soat phai thay th~ HQi d6ng quan tri tri~u t?P hQP f)~i hQi d6ng c6
dong thea quy dinh Khoim 5 Di~u 97 Lu~t Doanh nghi~p;

41 Truang hQ'pBan ki~m soat khong tri~u t~p hQPD~i h<)id6ng e6 dong thea quy
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dinh tai Khoan 3 Di~u 4 phu luc nay thi trong thai han ba muoi (30) ngay tiep theo, c6
dong, nhom c6 dong c6 yeu du quy dinh tai Khoan 3 Di~u 15 Di~u l~ Cong ty co
quyen thay th~ HQi d6ng quan tri, Ban kiem scat trieu t~p hQPDai hoi d6ng c6 dong
thea quy dinh Khoan 6 Di~u 97 Luat Doanh nghiep,

Trong twang hop nay, c6 dong hoac nhom c6 dong trieu t~p hQPDai hQi d6ng c6
dong co quyen d~ nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc trieu t~p,
ti~n hanh hQPva ra quyet dinh cua Dai hoi d6ng c6 dong. T~t ca chi phi cho viec trieu
t~p va tien hanh hQPDai hQi dong c6 dong ducc Cong ty hoan lai, Chi phi nay khong
bao g6m nhtrng chi phi do c6 dong chi tieu khi tham du D<;iihQi d6ng c6 dong, k~ ccl
chi phi an a va di l<;ii.

f)i~u 5. Nhi~m V\l eua NgU'Oi.tri~u t~p D~i hQi dang c6 dong
Nguai tri~u t~p D<;iihQi d6ng c6 dong phcli thlJC hi~n nhung nhi~m V\l sau day:
_Chu~n bi danh sach cac c6 dong du di~u ki~n tham gia va bi~u quy~t t<;iid<;iihQi

ch~m n1i~t ba muO'i (30) ngay truac ngay b~t d~u ti~n hanh D<;iihQi d6ng c6 dong;
chuang trinh hQP,va cac tai li~u thea quy dinh phil hQ'pvai lu~t phap va cac quy dinh
clla Cong ty;

- Xac dinh thai gian va dia di~m t6 chuc d<;iihQi;
_ Thong bao va giri thong bao hQp D<;iihQi d6ng c6 dong cho t~t ca cac c6 dong

co quy~n dVhQp.

ChU'O'ngIII
TRiNH TV TRI~U T~P f)~I HOI DONG CO DONG

f)i~u 6. Trinh tt! tri~u t~p f}~i hQi dang c6 dong
Quy dinh v~ vi~c tri~u t~p DHDCD, chuong trinh hQP va thong bao mai hQp

DHDCD duQ'c quy dinh t<;iiD~~u 22 cua Di~u 1~Cong ty, C\l th~ trinh tv cac buac
chu~n bi hQPDHDCD thu6'ng nien nhu sau:

II C6ng tac chudn bi lWp f)Hf)Cf)
a/ Nguai tri~u t~p DHDCD phai len chuong trinh hQP, ngay t6 chuc

DHDCD, dia di~m t6 chuc cUQchQp DHDCD, cac tai li~u thea qui dinh va cac v~n
d~ khac phil hQ'p vai lu~t phap va d.c qui dinh clla Cong ty. Cac v~ d~ dua vao
chuang trinh DHDCD phai phil hQ'pvai th~m quy~n DHDCD dUQ'cqui dinh t<;iiDi~u
19 DiSu 1~Cong ty.

- Cac Bao cao tai li~u c~n cung c~p t<;iiDHDCD thuang nien:
+ Bao cao tai chinh nam duQ'Cki~m to9.11;
+Bao cao clla HQi d6ng quan tri;
+ Bao cao cua Ban ki~m so9.1;
+K~ hO<;ichphat tri~n ngfu1h<;i11va diUh<;inCllaC6ng ty;
+ Thong qua cac bao cao tai chinh nam;
+ Muc c6 tuc thanh toan hang nihn cho m6i 10<;iic6 ph~n phil hQ'pvai

Lu?t Doanh nghi~p va cac quy~n g~n li~n vai 10<;iic6 ph~n do. Muc c6 ruc nay khong
cao hon muc ma HQi d6ng quan tft d~ nghi sau khi dil tham khao y ki~n cac c6 dong
t<;iiB<;iihQi d6ng c6 dong;

+ LVa chQn cong ty ki~m toan;
+ Cac bao cao, ta trinh khac thuQc th~m quy~n clla BHDCD duQ'c qui
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dinh tai Di~u 19Di~u l~ Cong ty va Luat doanh nghiep,
bl f)~ xuat cac van d~ dua VaGchuang trinh hop DHDCD:
b.l/ C6 dong hoac nhorn c6 dong dUQ'Cde, cap tai Kh08.n 3 Di~u 15 Di~u l~

Cong ty co quy~n d~ xuat cac van d~ dua vao chuang trinh hop DRDCD. D~ xuat
phai duoc lam bang van ban, phai phil hop voi tham quyen quyet dinh cua DHDCD
va phai diroc gui cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viec tnroc ngay khai mac
DHDCD. D~ xuat phai bao gem ho va ten c6 dong, s6 lucng va loai c6 phan nguoi
do nam gitt, va n9i dung d~ nghi dua VaGchuang trinh hop.

b.21Nguoi trieu t~p hop DHDCD co quyen nr choi nhung d~ xuat lien quan
d~n diem (b) Khoan 1 Di~u 6 Phl,lh,lc nay trong cac truang hqp sau:

+ D~ xu~t duQ'c gui d~n khong dung thai h?-nho~c khong du, khong dung
noi dun£!":. ..........

+ Vao thai di~m d~ xu~t, c6 dong ho~c nh6m c6 dong khong co du it nh~t
10% c6 ph~n ph6 thong trong thai gian lien tl,lcit nh~t sau (06) thang thea quy dinh tl;ti
Khoan 3 Di~u 15 Di~u l~ Cong ty;

+ VAnd~ d~ xuAt khong thu9c ph?-mvi th§.mquy~n cua DHDCD ban b?-cva
thong qua;

+ Cac truang hQ'p khac thea qui dinh cua Di~u l~ Cong ty va Lu~t doanh
nghi~p.

b.31Nguai tri~u t?P hop DHDCf) phai ch~p nh~ va dua ki€n nghi quy dinh
t?-idi~m (bI) khoan 1 Di~u 6 phl,l h,lc nay vao dV'ki~n chuang trinh va n9i dung CU9c
hOp, tm truang hqp quy dinh t?-i di~m (b2) khoan 1 Di~u 6 ph\} l\}c nay; ki~n nghi
duQ'c chinh thuc b6 sung vaG chuang tr1nh va n9i dung cU9c hOp n~u duQ'c D?-i h9i
d6ng c6 dong ch~p thu~n.

cl Nguai tri~u t~p hop DHDCD phai chuin hi d\l' thao nghi quyet cho nmg v~
d~ trong chuang trinh hOp.

2/ Thong bao vJ vi¢c ch6t danh sach cd dong co quyJn tham dlj:h9P nHDCD
Cong ty cong b6 thong tin v~ vi~c ch6t danh sach c6 dong co quy~n tham dt,r

hOp D?-i h9i d6ng c6 dong t6i thibu muai (10) ngay lam vi~c truac ngay ch6t danh
sach.

3/ Lq.p danh sach c6dong co quyJn dlj:h9P D(Ji h<5id6ng c6 dong
a/ Danh sach c6 dong co quy~n dV'hOpDHDCD duqc l~p dt,ra tren s6 dang Icy

c6 dong eua Cong ty ho~c Danh sach nguai sa huu chUng khoan luu ky duQ'c phan b6
quy~n b6 phi€u. Danh sach c6 dong c6 quy~n dVhOp DHDCD duqc l~p khi c6 quy€t
dinh tri~u t~p va phai l~p xong ch~m nh~t ba muai (30) ngay truae ngay khai m?-chQp
DHDCD n~u Di~u l~ cong ty khong quy dinh m9t thc)'ih?-nkhac ngAn hO'n..

bl Danh sach c6 dong c6 quy~n dt,r hOp DHDCD phai co ho, ten, dia chi
thuang tril, qu6c tich, s6 Gi~y chung minh nhan dan, H9 chi~u ho~c chung thvc ca
nhan hqp phap khac cua c6 dong la ca nhan; ten, dia chi thuang tril, qu6c tich, s6
quy~t dinh thiinh l~p ho~c s6 dang ky kinh doanh cua c6 dong la t6 chuc; s6 luqng c6
ph~ tUng lo?i, s6 va ngay dang ky c6 dong cua tung c6 dong.

4/ Thong bao tri¢u tq.p D(Ji h<5id6ng c6 dong
a/ Thong bao mai hOp phai c6 ten, dia chi tr\} sa chinh, s6 va ngay c~p Gi~y

chung nh~n dang ky kinh doanh, nai dang ky kinh doanh cua cong ty; ten, dia chi
thuang tru eua c6 dong ho?c nguai d?-idi~n thea uy quyen cua c6 dong; thai gian va
dia diem hop, cach thuc dang ky tham dt,rhop DHDCD.

bl Thong bao hOp f),;li h9i d6ng c6 dong duQ'c gui cho t~t ca cac c6 dong
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d6ng thai cong b6 tren phuong tien thong tin dai chung, tren trang thong tin dien ttl
(website) cua Cong ty. Thong bao hop Dai hoi d6ng c6 dong phai ducc giri it nhat
rmroi lam (15) ngay truce ngay hop DHDCD (tinh tir ngay rna thong bao ducc gui
hoac chuyen di mot each hop 1$,dircc tra circe phi hoac ducc bo van hom thu).

Chuang trinh hop DHDCD, cac tai li$u lien' quan d~n cac v~n d~ se ducc
bieu quyet tai Dai hQi duoc gui cho cac c6 dong hoac dang tren trang thong tin di$n
nr cua Cong ty. Trong tnrcng hop tai lieu khong ducc giri kern thong bao hop
DHDCD, thong bao moi hop phai neu ra dia chi trang thong tin dien tu d~ cac c6
dong co th~ ti~p c~n.

cl Ki~m toan vien ho?-c d?-i di$n cong ty ki~m toan phai duQ'c mO'i dv hQP
DHDCD thuang nien d~ pM.! bi~u y ki~n t?-i DHDCD v~ cac v~n d~ lien quan d~n
Bao cao tai chinh nam trong truo'ng hQ'PBao cao ki~m toan co cac khoan' ngo~i tm
trQng y~u.

Chll'O'ngIV
THE THUC TIEN H..\NH HQP VABIEU QUYET T~I BHDCB

f}i~u 7. each thrrc dang Icy tham d\f f)~i hQidang c8 dong trm)'c ngay khai m~c
cUQchQpBHBCl)

11 Cach thuc dang ky tham dv cUQch9P D~i hQi d6ng c6 dong dU9'C qui dinh ra
t~i Thong bao h9P D?-ihQi d6ng c6 dong, bao g6m lien h~ Cong ty ho?-cglii Gi~y dang
ky tham dv D<;1,ihQi (tlwlc tlinh kem Thong baa lwp fJHfJCfJ giti cha c6 tlong) v~
Cong ty.

21 C6 dong ch9n hinh thuc diing kY tham dV hQPDHDCD thea cach thuc aa ghi
trong thong bao, bao g6m:

- Dang kY dv h9P
- Uy quy~n d?-idi~n tham dv d?-ihQi. (Truong h(Jp co nhiJu han m(Jt nguai tlq.i

di¢n tlu(Jc CLf thi phdi xac tltnh C~ thi s6 c6 phdn va s6 phiiu bdu tlU(JCuy quyJn cha
m6i nguai tlq.idi¢n).

- Cac hinh thuc dang ky tham dV h9P DHDCD khac phu hQ'pvai qui dinh cua
Phap lu~t.

Cong ty phai c6 g~g tbi da trong vi~c ap d\mg cac cong ngh$ thong tin hi~n d?-i
d~ c6 dong co th~ tham gia van cac cUQch9P DHDCD mQt cach t6t nh~t, bao g6m
huang d§n c6 dong b6 phi~u til xa, bi~u quy~t thong qua h9P D~i hQi d6ng c6 dong
tl'\IC tuy~n.

Di~u 8. each thrrc dang ky tham d\f DHDCf) va Ki~m tra tll' each d?i bi~u vito
ngay tAchrrc DHDCf)

11Vao ngay t6 chuc D~i hQi d6ng c6 dong, Cong ty phai thvc hi~n thu tl,lC dang
kY c6 dong va phai thvc hi~n vi~c dang ky cho d~n khi cac c6 dong co quy~n dv h9P
c6 m~t dang kY h~t. C6 dong d~n tham dV d<;1,ihQi phai mang thea Gidy ta tlu(Jc qui
tltnh tq.iThong baa h9P fJHfJCf) d~ xac nh~n tu cach D<;libi~u.

Vi~c dang ky dUQ'cth\Ic hi~n t<;lidia di~m di~n ra cUQch9P DHDCD.
21 Khi ti~n hanh dang kY tham d\I, Cong ty c~p cho tung c6 dong ho?-c d<;lidi~n

duQ'cU)/quy~n co quy~n bi~u quy~t (g9i tilt fa tlq.i bdu) the/phi~u bi~u quy~t, tren d6
ghi sb dang ky, h9 va ten cua c6 dong ho?-c h9 va ten d?-idi~n duQ'cuy quy~n va s6
phi~u bi~u quy~t cua c6 dong d6.
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31 Dai bieu den du Dai hoi d6ng c6 dong muon co quyen dang Icy ngay va sau do
co quyen tham gia va bieu quyet tai dai hQ1.Chu toa khong co trach nhiem dung dai
hQl d~ cho dai bi~u den muon dang ky va hieu Iuc cua cac dot bieu quyet da tien hanh
tnroc khi dai bieu d6n muon tham du khong bi anh huang.

f)i~u 9. Cac di~u ki~n ti~n hanh hop DHDCf)

11CUQchop DHDCD se duoc tien hanh khi ty I~ dai bj~u tham du dap irng di~u
ki~n ti6n hanh hop Dai hQi dong c6 dong duoc qui dinh tai Dieu 23 Dieu l~ Cong ty,
cu th€ nhu sau:

al DHDCD duQ'cti6n himh khi c6 s6 c6 dong dV hOp d~i di~n cho it l1h~t 65%
c6 ph&n c6 qUY~l1bi~u quy€t.

bl Trucrng hQ'pkhong c6 du s6 lUQ'ngd~i bi~u dn thi6t trong vong sau muO'i
(60) philt k~ til thai di€m ~n dinh khai m~c d~i hQi, nguai tri~u t~p hop huy cUQchop.
DHDCD phai duQ'c tri~u t~p I<;1itrong vong ba mUGi (30) ngay k~ ill ngay dV dinh t6
chuc DHDCD l&n thu nh~t. DHDCD tri~u t~p l~i chi duQ'c ti€n hanh khi c6 thanh vien
tham dv lEt cac c6 dong va nhting d~i di~n duQ'Cuy quy~n dV hop d~i di~n cho it nh~t
51% c6 ph&n c6 quyen bi~u quy€t.

cl Truang hQ'pd~i hQi l&nthu hai khong duQ'c ti€n hanh do khong c6 dll s6 d~i
bi~u dn thi€t trong vong sau muai (60) phut k~ ill thai di€m ~n dinh khai m~c d~i hQi,
DHDCD IAnthu ba c6 th~ duqc tri~u t~p trong vong hai muai (20) ngay ke tu ngay dV
dinh ti€n hanh d~i hQi IAnhai va trong truang hqp nay d~i hQi duqc ti6n hanh khong
phI,!thuQc vao s6 luqng c6 dong hay d~i di~n uy quyen tham dv va duqc coi la hqp l~
va c6 quy~n quy6t dinh dt ca cac v~n d~ dv ki6n duqc phe chub t~i DHDCD IAnthunh~t.

21 N€u ty l~ d~ bieu tham dv dap ung di~u ki~n ti€n hanh hOp t~i khoan 1 Di~u 9
P1W l\lc nay, Chu toa cUQchop DHDCD se tuyen b6 khai m~c cUQc hop DHDCD.
Nguo'c l~i, Chu toa cUQchop tuyen b6 khong ti€n hanh DHDCf:) do ldl0ng d~t tY 1~
tham dv va Cong ty se ti€n hanh cac thu t\lc tri~u t~p I~i DHDCD thea qui dinh t~i
Dieu 23 Di~u l~ Cong ty.

f)i~u 10. Chu to~, ThO' kYV3 Ban ki~m phi~u cua cUQchQp D~i hQi dang c6 dong
11 Chu tich HQi d6ng quan tri linn chu to~ cac cUQchOp do HQi d6ng quan tri

tri~u t~p. Truang hqp Chu tich ving m~t ho~c t~ thai m~t lwa nang lam vi~c thi cac
th"mh vien can l~j b&umQt ngu()'i trong s6 ho lam chu to~ cUQchop. Truang hqp khong
c6 nguai c6 th~ lam chu to~, thanh vien HQi d6ng quan tri c6 chuc V\l cao nh~t trong
DOWACO di~u khi€n de D~i hQi d6ng c6 dong bAu chu to? cUQchOp trong s6 nhfrng
nguai dV hOp va nguaj c6 phi€u b~u cao nh~t linn chu to~ cUQchOp.

Trong cac truang hqp khac, nguai kY ten tri~u t~p hop D~i hQi d6ng c6 dong di~u
khi€n D~i hQi d6ng c6 dong bAu chu to~ cUQc hOp va nguai c6 phi€u b~u cao nh~t
duQ'c cli lam chu to? cUQchop.

21 Chu to~ cli mQt (01) nguai lam thu ky l~p bien ban hop D~i hQi d6ng c6 dong;
31 D~i hQi d6ng c6 dong bAu ban kiem phieu khong qua ba (03) nguO'i thea d~

nghi eua Chu to~ cUQchop;

Di~u 11. Cach thuc bo phi~u

f)~i hQi d6ng c6 dong thao lu~n va bi€u quy€t thea tung v~n d~ trong nQi dung
chuang trinh. Vi~c bi~u quy€t duqc tien hanh b~ng cach gia the ho~c be)phi6u.
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Di~u 12. each thtrc ki~m phieu
Viec bieu quyet duoc ti~n hanh bang each thu the/phieu bieu quyet tan thanh nghi

quyet, sau do thu the/phieu bieu quy~t khong tan thanh, cuoi cung kiem phieu t~p hop
s6 phieu bieu quy~t tan thanh, khong tan thanh, khong co y kien,

D6i voi nhtrng v~n dS nhay dun va neu c6 dong co yeu du, Cong ty phai chi
dinh t6 chirc dQc l~p thuc hien viec thu thap va kiem phieu.

Di~u 13. Thong bao k~t qua ki~m phi~u
Ban kiem phieu se kiem tra va tong hop va bao cao Chu toa k~t qua kiem cua

tung van d~. K~t qua kiem phieu se ducc chu toC;lcong b6 ngay truac khi b~ mC;lccUQc
hQP·
, ' " ")

D.u"l·S"U'"1 A: Tt.~~ __ ...__ ••Y~+ rtl'nh At"TO~ nn.': kAI' ..=tA,....o!"'t raP" ;to"-f'T
_ ..'1', J..llVll~ Y.Ui:1Y.U Cl U. \..ua JJ,!l 1.1'1 UUllt; \..U.... llt;

II Quy~t dinh cua DC;lihQi d6ng c6 dong duQ'cthong qua khi co du cac di~u ki~n
sau day:

aI Tru truang hQ'pquy dinh tC;liKhoan 2 DiSu 15 Ph\ll\lc nay, cac quy~t dinh
cua DC;lihQi d6ng c6 dong v~ d.c v~n d~ sau day se dUQ'cthong qua khi co ill 65% tra
len t6ng s6 phi~u b~u cua cac c6 dong co quy~n biSu quy~t co m~t trvc ti~p ho~c thong
qua dC;lidi~n dUQ'cuy quy~n c6 m~t tC;liDC;lihQi d6ng c6 dong:

+ Thong qua bao cao tai chinh nam;
+ K~ hOC;lchphat triSn ng~ va dai hC;lllcua cong ty;
+ B~u, mi~n nhi~m, bai nhi~m va thay th~ thanh vien HQi d6ng quan tri,

Ban kiSm soat.
bl Cac quy~t dinh cua DC;lihQi d6ng c6 dong lien quan d~n vi~c sua d6i va b6

sung f)i~u 1~,10C;lic6 phi~u va s6 lUQ'ngc6 phi~u dUQ'Cchao ban, vi~c t6 chuc lC;lihay
giai thS doanh nghi~p, giao dich mua, ban tii san Cong ty ho~c cac chi nhanh thvc
hi~n c6 gia tri tu 50% tra len t6ng gia tri tai san cua Cong ty tinh thea Bao cao tai
chinh gk nh~t duQ'c kiSm toan duQ'c thong qua khi co tu 75% tra len t6ng s6 phi~u
b~u cac c6 dong co quy~n biSu quy~t co m~t trvc ti~p ho~c thong qua dC;lidi~n duQ'cuy
quy~n co m~t tC;liDC;lihQi d6ng c6 dong (trong truang hQ'pt6 chuc hQPtrvc ti~p) ho~c it
nh~t 75% t6ng s6 phi~u b~u cua cac c6 dong co quy~n biSu quy~t ch~p thu~ (d6i vai
truang hQ'pl~y Y ki~n c6 dong b~ng van ban),

cl Vi~c biSu quy~t b~u thanh vien HQi d6ng quan tri va Ban kiSm soat phai
thvc, hi~n thea phuang, thuc, b~? d6? phiSu, thea d6 m6i ,c6 dong c6 t6ng s6 phi~u biSu
quyet tucmg ung v&i tong so co phan sa huu nhan vai so thanh vien duQ'cbau cua HQi
d6ng quan tri ho~c Ban kiSm soat va c6 dong co quy~n d6n hSt t6ng s6 phi~u b~u cua
minh cho mQt ho~c mQt s6 ung Cll vien.

21 Cac quy~t dinh duQ'c thong qua tC;licUQchQp DC;lihQi d6ng c6 dong vai s6 c6
dong trvc ti~p va uy quy~n tham dv dC;lidi~n 100% t6ng s6 c6 ph~n co quy~n biSu
quySt la hQ1Jphap va c6 hi~u Ivc ngay ca khi trinh tv va thu !\Ic tri~u t~p, nQi dung
chuang trinh hQPva the thuc tiSn hanh hQPkhong duqc thvc hi~n dung nhu quy dinh.

31 Quy~t dinh cua DC;lihQi d6ng c6 dong phfli duQ'c thong bao dSn c6 dong co
quy~n d1,IhQp DC;lihQi d6ng c6 dong trong thai hC;lllmuaj lam (15) ngay, kS tu ngay
quySt dinh duqc thong qua.

f)i~u 15. ThAm quy~n va Trinh tlJ' thu t1].c liy y kiSn c6 dong b~ng van ban thong
qua quySt dinh f)~i hQi dAng c6 dong

1/ HQi d6ng quan tri co quy~n l~y y ki~n c6 dong b~ng van ban dS thong qua
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qUYStdinh cua DHDCD bat cu hie nao neu xet thay c~n thiet vi loi ich cua Cong ty.
21 Trinh tir thu tuc Iiiy y kien c6 dong bang van ban d~ thong qua quyet dinh cua

DHDCD: Cac buoc Iiiy y kien c6 dong bang van ban nhir sau:
a/ Chudn bi Tai lieu:

HDQT phai chuan bi: PhiSu l~y y kien, du thao quyet dinh cua DHDCD va
cac tai lieu giai trinh dir thao quyet dinh.

.:. Phieu l~y y kien phai co cac noi dung chu y€u sau day:
+ Ten, dia chi tru sa chinh, s6 va ngay cap Giay chimg nhan dang ky doanh

nghiep, noi dang ky kinh doanh cua Cong ty;
+ Muc dich Iiiy y ki€n;
+ HQ, ten, dia chi thucmg tril, qu6c tich, s6 Gi~y chung minh nhan dan, Ho

chi~u ho~c chung thl,l'cca nhan hQ'p phap khac cua c6 dong la ca nhan;
ten, dia chi thuang tril, qu6c tich, s6 quy€t dinh thanh l~p ho~c s6 dang
kY kinh doanh cua c6 dong ho~c d~i di¢n theo uy quy~n cua c6 dong la t6
chtl'c; s6 lugng c6 ph~n cua tung Io~i va s6 phi€u bi~u quy€t cua c6 dong;

+ V~.nd~ c~n l~y y ki~n d~ thong qua quy€t dinh;
+ Phuang an bi~u quy~t bao g6m tan thanh, khong tan thanh va khong co y

ki€n d6i vo-itung vAnd~ l~y Y ki€n;
+ Thai h~ phai gui ve Cong ty phi~u J§y y ki€n dil dugc tra 1eri;
+ HQ, ten, chu ky cua Chu tich Hoi d6ng quan tri va nguai d~i di¢n thea

phap Iu~t cua Cong ty.
bl Thong baa v~ vi¢c ch6t danh sach ccIdong di thlj'c hi¢n leiyf kiin ccIdong

,bang Van bem:

- Cang ty cong b6 thong tin v~ vi¢c ch6t danh sach c6 dong co quy~n tharn
d\I hQp D~i hOi d6ng c6 dong t6i thieu rnuai (10) ngay tnro-c ngay ch6t danh sach,

e!LeJpdanh sach ccIdong dt thvc hi¢n leiy f kzin ccIdong bang Van bem:
- Danh sach c6 dong th\l'c hi~n l~y y ki€n c6 dong b~ng van bim dUQ'cqui dinh

t~i khoan 3 Di~u 6 Phl,l Il,lcnay, '
d/ Gui fai li¢u va phiiu My f kiin cho ccIdong:
- Phi€u l~y y ki€n kem thea dl,l'thao quy€t dinh va tai li¢u gifli trinh phai

duQ'c gui b~ng phuang thuc bao dam den duqc dia chi dang ky cua tung c6 dong,
- HDQT phai dam bao gui, cong b6 tai li¢u cho cac c6 dong trong mot thai

gian hgp Iy d~ xem xet bi~u quy€t va phai giri it nh~t muc)'i lam (15) ngay truo-c ngay
h€t h~n nh?u phi€u l~y y ki€n,

e/ NheJnphziu leiyf kiin gUiv~cua ccIdong:
- Phi€u l~y y kiSn dir duge tra 1ai phai eo chu ky eua e6 dong la ea nhan, cua

nguai d~i di¢n thea uy quy~n ho~c nguai d~i di¢n thea phap lu~t cua c6 dong la t6
ehue,

- Phi€u l~y y ki€n gui ve Cong ty phai dUQ'cd\Ing trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quy~n rna truo-e khi ki~m phieu, Cae phieu l~y y kien Cong ty nh~n
dugc sau thai h~n dil xac dinh t~i n(>idung phi~u l~y y ki~n ho~c ail bi ma oSu khong
hgp l~,

f/ Kilm phziu va 14pBien barzkidm phiiu:
- Hoi d6ng quan tri ki~m phieu va l~p Bien ban ki~m phi~u duo-i S\I chung

kien eua Ban ki~m soar va eua c6 dong kh6ng n~m giu chue Vl,lquan Iy Cong ty,
- Bien b~mki~m phieu phai co eac noi dung chu yeu sau day:
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+ Ten, dia chi tru So' chinh, s6 va ngay dp Gi~y chirng nhan dang kY doanh
nghiep, noi dang ky kinh doanh;

+ Muc dich va cac v~n d~ c~n l~y y kien d~ thong qua quyet dinh;
+ s6 c6 dong voi tong s6 phieu bieu quyet da tham gia bieu quyet, trong do

phan biet s6 phieu bieu quyet hop l~ va s6 bi~u quyet khong hQ'Pl~, kern thea phu luc
danh sach c6 dong tham gia bieu quyet;

+ Tong s6 phieu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kien d6i voi rung
v~n d~;

+ Cac quyet dinh da duoc thong qua;
+ HQ, ten, chtr ky cua Chu tich HQi d6ng quan tri, nguoi dai dien thea phap

luat cua Cong ty va cua nguai giam sat ki~m phi~u. , ,
_ 0MI" +l....A,....h "tv;eP\'t"\ ur\tlT 'O~ nf"l'"'''';''~ n-~r)""'" C"t;)t lr;~,'V'I 't"\h;Pl' 1"\'h~; l;~n do"; rh;ll,-"u'-' U1Ul.U.1 1 11 .J..J...J....,I'~ VU 1.L5U.V.1 5J."-"J. ..u. ..J'U-L J..'\.J."-'.l.J.J.. .l-'.l.l.J.-- .t' ~... '_'J"J..p.,j,.

trach nhi~m v~ tinh trung thvc, chinh xac cua Bien ban ki~m phi~u; lien dai chiu
trach nhi~rn v~ cac thi$t h~i phat sinh ru cac· quy~t dinh duQ'c thong qua do ki~rn
phi~u khong trung th1,.1'c,khong chinh xac.

g/ Thong qua quyit dinh cua £)q.ih9i d6ng cd dong
Quy~t dinh duQ'c thong qua thea hinh thuc Ifty y ki~n c6 dong b~ng van ban

phai dUQ'cs6 c6 dong d~i di$n it nhit 75% t6ng s6 c6 ph~ c6 quy~n bi~u quy~t chip
thu~n va c6 gia tri nhu quy~t dinh dUQ'cthong qua t~i cUQchQp f)~i hQi d6ng c6
dong.

h/ Luu tili li?u
Phi~u Ifty y ki~n da dUQ'ctra lai, Bien ban kiSm phi~u, toan van Nghi quy~t

da duQ'c thong qua va tai li$u e6 lien quan gui kern thea phi~u liy y ki~n d~u phai
duQ'c luu giu t~i tn,.!So' chinh cua Cong ty.

Di~u 16. L~p Bien ban f)~i hQi c6 dong
1. CUQchQp f)~i hQi d6ng c6 dong phai dUQ'eghi van s6 bien ban cua cong ty.

Bien ban phai l~p b~ng ti~ng Vi~t va phai e6 cac nQi dung chu y~u sau day:
a/ Ten, dia chi tn.l So' ehinh, s6 va ngay cip Giiy chung nh~n dang ky kinh

doanh, nO'idang ky kinh doanh;
b/ Thai gian va dia diSm hQp f)~i hQi d6ng e6 dong;
c/ Chuang trinh va hQi dung cUQchQp;
d/ Chu to~ va thu kY;
e/ T6rn t~t di~n bi~n cUQehQpva cae y ki~n phat bi~u t~i f)~i hQi d6ng c6 dong

v~rung vin d~ trong nQi dung chuang trinh hQp;
fI S6 e6 dong va t6ng s6 phi~u biS:u quy~t eua cae c6 dong d1,.1'hQp, ph\l l\lc

danh sach dang kY c6 dong, d~i di$n e6 dong d1,.1'hQp v6i s6 c6 ph~n va s6 phi~u b~u
tuang lIng;

g/ T6ng s6 phi~u bi~u quy~t d6i vai tung vin d~ biSu quy~t, trong d6 ghi ra
t6ng s6 phiSu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y ki~n; ty l~ tuang ung tren t6ng
s6 phi~u biSu quy~t eua c6 dong dVhQp;

hiCac quy~t dinh da dUQ'ethong qua;
i/ HQ,ten, chu ky eua chu to~ va thu kY·

2. Bien ban hQp f)~i hQi d6ng c6 dong phai lam xong va thong qua truac khi b~
m~c cUQchQp.

3. Bien ban f)~i hQi d6ng c6 dong duQ'c coi la bkg chung xac th1,.1'cvS nhung
eong vi~c da dUQ'cti~n hanh t~i f)~i hQi d6ng c6 dong tru khi c6 y ki~n pha.n d6i v~ nQi
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dung bien ban diroc dira ra thea dung fuu tuc quy dinh trong vong rmroi (10) ngay k~
til khi gui bien ban.

4. Ngiroi chu tri Dai hoi d6ng c6 dong chiu trach nhiem t6 clnrc hru tnr cac bien
ban D<;1ihoi dong c6 dong. Cac ban ghi chep, bien ban, s6 chtr ky cua cac c6 dong du
hop va van ban U)Iquyen tham du phai duoc hru gifr tai tru SCi' chinh cua Cong ty.

f)i~u 22. Cong b&Quyet djnh va Bien ban hop f)~i hQi d&ng c6 dong hoac (Bien
ban ki€m phi~u d&i vO'jtruong hop l~y Y ki~n b~ng van ban) ra cong chung

1. Quyet dinh cua Dai hoi d6ng c6 dong phai dircc cong b6 thong tin tren website
cua Cong ty trang thoi han hai muai b6n (24) gierva thong baa d~n e6 dong e6 quyen
d\1'hOp D(;iihOi d6ng e6 dong trong tho'i h<;lnmuo'i Him (15) ngay, k~ ill ngay quy~t
dinh duqc thong qua.

2. Bien ban D~i hoi d6ng e6 dong ha~cBien ban ki~m phi~u (d6i v6'i truerng hqp
1ftyY ki~n bAngvan ban) phai duQ'c cong b6 tren website eua Cong ty trang tho'i h<;ln
hai muai b6n (24) gier va gui cho tftt cci cac e6 dong trang thai h<;1nmuai lam (15) ngay
k~ tU ngay D<;lihoi d6ng e6 dong k~t thlic.

f)i~u 23. Yeu du huy bo quy~t djnh ella f)~i hQi d&ng c6 dong
Trang thai h~ chin muai (90) ngay, k~ illngay nh~n duQ'c bien ban hop D<;lihoi

d6ng e6 dong, e6 dong, thanh vien HOi d6ng quan tri, thanh vien Ban ki~m soM, Giarn
d6e diSu hinh e6 qUYSnyeu e~u Toa an ho~e Trong tai xem xet, huy bo quy~t dinh ella
D(;iihOid6ng c6 dong trong cae truerng hqp sau day:

1. Trinh tlJ va thiI tve tri~u t~p hop D(;iihoi d6ng e6 dong khong th\1'ehi~n dung
- thea quy dinh eua Lu~t Doanb nghi~p va Dieu l~ Cong ty.

2. Trinh t\1',thiI t1,lera quy~t dinh va noi dung quy~t dinh vi ph<;lmphap lu~t ho~c
Dieu 1~Cong ty.

Trtrang hqp quy~t dinh clla D(;iihOi d6ng c6 dong bi huy bo thea quy~t dinh Clla
Taa an ho~c Trong tai, ngueri tri~u t~p cuoc hOpD<;lihOi d6ng c6 dong bi huy bo c6 th~
xem xet t6 chuc l<;liD~i hOi d6ng c6 dong trong vong 60 ngay thea trinh tl!, thu t1,lcquy
dinh t<;liLu~t Doanh nghi~p va Di€u l~Cong ty.

Nui nh{m:
Thanh vien HDQT;
Ban Kiem soM;

- Luu VT.

Trang 28/51



Quy chi vi Quiin tri cua Cong ty cJphan cap NU'O'cD8ng Nai

PHI) Ll}C II

(Ban hanh kem theo Quyit dinh s6 46IQD-HDQT ngay 051312015
cua H9i a6ng quan tri cong ty)

QUYDINH
vE TRINH TV, THU TI)C DE CO', UNG CO', BAu, MIEN NHI~M

VA BAI NHI~M THANH VIEN HOI DONG QuAN TRl, BAN KIEM SOAT

Can cu Ludt Doanh nghiep sb 60120051QH11 ngay 2911112005;

Can cu Ludt Chung khoan sb 70120061QH11 ngay 2910612006;

Can cu Thong tusb121120121TT-BTC ngay 2610712012;

Can cu Ditu I? t6 chuc va hoat d9ng cua Cong ty c6 phdn cap Nuoc Dong
Nai duoc D9i h9i d6ng c6 dong Cong ty thong qua ngay 2611212014;

Chuong I
QUY DlNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh
1/ PhV luc nay quy dinh vS trinh tu, thu tuc dS CU,ling CU,biu, mi~n nhiem va

bai nhiem thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban kiem scat bao g6m noi dung chinh sau:
a!Tieu chuan thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban kiem scat;
bl Cach thtrc dS cir nguoi va irng cir van vi tri thanh vien HQi d6ng quan trL

Ban ki~m soat cua c6 dong, nh6m c6 dong thea quy dinh cua phap lu?tt va DiSu l~
Cona ty'o ,

cl Cach th(rc biu thanh vien HQi d6ng quan trL Ban ki~m soat;
d/ Cac truang hgp. mi~n nhi~m hay ba:i nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri,

Ban ki~m soat; .
el Thong bao vS biu, mi~n nhi~m, ba:i nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri,

Ban ki~m soat.
21 Cong ty ban hanh qui dinh tren ca sa tum thu diy du trinh t1,1',thu t1,lCdS cu,

(rng cu, biu, mi~n nhi~m va ba:i nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat
thea quy dinh eua phap lU?tt,DiSu l~ va eac quy dinh nQibQ eua Cong ty.

Di~u 2. D6i tU'q'ng ap dl,mg
Ph1,lIvc nay ap d1,lngd6i veri cac t6 chuc, ca nhan c6 lien quan d~n vi~c d~ cu,

(rng cll biu, mi~n nhi~m va ba:inhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat.

ChU'O'ng II
THANH VI:EN HOI DONG QUAN TRJ

Di~u 3. Tieu ch uin va di~u ki~n him thanh vien HDQT
II Thanh vien HDQT phai c6 cac tieu chu~n va diSu ki~n sau day:
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al C6 du nang hrc hanh vi dan Sl,I,khong thuoc d6i tuong bi cam quan ly
doanh nghiep thea quy dinh cua Luat Doanh nghiep;

bl La c6 dong ca nhan s6 htru it nhat 5% tong s6 c6 phan ph6 thong ella Cong
ty; hoac Ia mot nguo] khong phai la e6 dong nhung e6 Trinh~dOchuyen man va kinh
nghiem trong quan ly kinh doanh, hoac Trang nganh nghe kinh doanh chu yeu cua
Cong ty;

cl Cac tieu chuan va di~u kien khac thea quy dinh cua Di~u l~,
21 D6i voi cong ty con Ia cong ty rna Nha mroc so htru s6 c6 phan tren 50% von

di~u l~ thi thanh vien HOi dong quan tri khong duoc 1£1ngtroi lien quan cua nguo!
qufm Iy, nguai co th~m quy~n b6 nhi~m nguai qufm ly cong ty m~,

31 S6 IUQ'llgva crr cftu thanh vien HDQT thl,Ichi~n thea quy dinh t~i f)i~u 11 Quy
ch~ quan tri C6ng t)',

f)i~u 4. Cach thuc d~ err ngum va ll'ng err vao vj tri thanh vien HQi dang quan trj
eiia c6 dong, nhom c6 dong.

Cac c6 dong nAmgiu e6 ph~n c6 quy~n bi~u quy~t trong thai h~n lien tl,lc it nh~t
sau (06) thang co quy~n gOp s6 quy~n bi~u quy~t eua tUng nguai I~i vai nhau d~ d~ cli
cac lIng vien H9i d6ng gU1'mtrio S6 IUQ'ngung cli vien ma m6i nhom c6 quyen d~ ClI
ph\! thuoc va s6 lUQ'ngung cli vien do D~i hoi quy~t dinh va t:)1l~ sa huu c6 ph~n ella
m6i nhom,

a/ C6 dong, nh6m c6 dong sa huu til' 10% d~n duai 20% t6ng s6 c6 phk c6
quy~n bi~u quy~t duqc de cu t6i da mot ung cli vien;

bl C6 dong, nhom c6 dong sa huu til' 20% d~n duai 30% t6ng s6 c6 phk c6
quy~n bi~u quy~t duQ'cd~ cu t6i da hai ung eli vien;

cl C6 dong, nhom c6 dong sa huu til' 30% d~n duai 40% t6ng s6 c6 phk co
quy~n bi~u quy~t duQ'cd~ cli t6i da ba ung eli vien;

dl C6 dong, nh6m e6 dong sa huu ill 40% d~n duai 50% t6ng s6 c6 pheln e6
quy~n bi~u quy~t duQ'cd~ cu t6i da b6n ung Cll'vien;

el C6 dong, nh6m c6 dong sa huu til' 50% d~n duai 60% t6ng s6 c6 pheln c6
quy~n bi~u quy~t duqc d€ cu t6i da nam lIng cu vien;

fI C6 dong, nh6m c6 dong sa hfru til' 60% d~n duai 70% t6ng s6 c6 pheln c6
quy~n bi~u quy~t duqe d€ cli t6i da sau lIng cu vien;

gl C6 dong, nh6m e6 dong sa huu til' 70% tra len e6 quybn bh~uquy~t duQ'cd~
eu t6i da bay ung eu vien;

Truang hQ'ps6 luqng cac lmg vien Hoi d6ng quan tri thong qua d~ eu va ung
cu v~n khong du s6 lUQ'llgck thi€t, H9i d6ng quan tr! duang nhi~m e6 th~ d~ eu them
Ung cli vien ho~c t6 chuc d€ cli thea crr ch~ dUQ'eCong ty quy dinh t~i Quy eh~ n9i b9
v~ quan tri cong ty. CO'eh~ de eu hay cach thuc H9i d6ng quan tri duang nhi~m d€ eu
ung eu vien H9i d6ng quan tri phfli dUQ'eeong b6 ro rang va phai duQ'cD~i h9i d6ng
c6 dong thong qua truac khi ti~n hanh d~ cu,

f)i~u 5. Cach thire bAu thimh vien HQi d6ng quan trj
Vi~e bi~u quy~t b~u thanh vien H9i d6ng quan trj phai th\IC hi~n thea phurrng

thuc belu d6n phieu, thea d6 m6i c6 dong c6 t6ng s6 phi~u bi~u quy~t tUO'ngung vai
t6ng s6 c6 pheln sa huu nhan voi s6 thanh vien duQ'cbelu ella HOi d6ng qwin tri va c6
dong e6 quy~n d6n h~t t6ng s6 phi~u belu cua minh eho m9t ho~c 1119t s6 ung eli vien.
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f)i~u 6. Cac tnrong hop mi~n nhiem, b§i nhiem thanh vien HQi dang quan tr]
Thanh vien HDQT bi xem xet mi6n l1hi~111,bai nhiem trong cac tnrong hop sau:
_ Khong c6 du tieu chuan va diSu kien thea quy dinh tai DiSu 110 cua Luat

Doanh nghiep;
_Khong tham gia cac heat dong cua HQi dong quan tri trong sau thang lien tuc,

trir twang hop bit kha khang;
- C6 dan xin ill chirc;
- Cac tnrong hop khac do Di~u l~ Cong ty hoac phap lu~t quy dinh.

f)i~u 7. Thanh vien HQi dang quan tri khfing eon nr each thanh vien HQi dang
quan tr] trong cac tnreng hop sau: ,
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dinh cua Lu~t Doanh nghi~p ho~c bi lu~t phap cim khong dUQ'clam thanh vien H91
d6ng quan tri;

b/ Thanh vien d6 gui dan b~ng van ban xin tu chilc d~n trl,lsa chinh cua Cong ty;
c/ Thanh vien d6 bi r5i lo~ tam th11 va thanh vien khac cua HQi d6ng qum tri

c6 nhung b~ng chung chuyen mon chung to nguai d6 khong con nang h;c hanh vi dan
suo. ,

d/ Thanh vien d6 khong tham d\!' cac cUQchQp cua HQi d6ng quan tri lien tl,lc
trong vong sau (06) thang ma khong c6 S\X chip thu~n cua HQi d6ng quan tri va HQi
d6ng qum tri quy~t dinh chuc Vl,l cua nguai nay bi bo tr5ng;

. e/ Thanh vien d6 bi bili nhi~m theo quy~t dinh CllaD(;l.ihQi d6ng c6 dong.

f)i~u 8. B6 nhi~m t?m thcri thimh vien HQi dang quan trio
HQi d6ng quan tri c6 th~ b6 nhi~m nguai khac t(;l.mtho'i lam thanh vien HQi d6ng

qum tri d~ thay th~ ch6 tr5ng phat sinh va thanh vien mai nay phai duQ'cchip thu~
t?ti ky hQp D(;l.ihQi d6ng c6 dong g~n nhit. Sau khi duQ'c D(;l.ihQi d6ng c6 dong chip
thu~n, vi~c b6 nhi~m thanh vien mai d6 dUQ'ccoi la c6 hi~u l\Xcvan ngay duQ'cHQi
d6ng quan tri b6 nhi~m. Nhi~m ky cua thanh vien HQi d6ng quan tri m6'i duQ'Ctinh ill
ngay vi~c b6 nhi~m c6 hi~u l\!'c d~n ngay k~t thuc nhi~m ky cua HQi d6ng qum trio
Trong truang hQ'pth8.11hvien mai khong duQ'cD(;l.ih91 d6ng c6 dong chip thu~, mQi
quy~t dinh cua HQi d6ng qUEmtri cho d~n tru(Ycthai di~m di~n ra D(;l.ihQi d6ng c6
dong c6 s\!'tham gia bi~u quy~t cua th8.11hvien H91 d6ng quan tri thay th~ vful duQ'ccoi
Iic6 hi~u l\!,c.

f)i~u 9. Thong bao v~ biu, mi~n nhi~m, biii nhi~m thanh vien HQi dAng quan trio
Sau khi c6 quy~t dinh b~u, mi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri,

Cong ty c6 trach nhi~m cong b5 thong tin trong nQi bQ Cong ty va cho cac ca quan
huu quan, tren cac phuang ti~n thong tin d(;l.ichung, tren trang website eua Cong ty
thea trinh tv va quy dinh cua hi~n harm.

--.. ChU'O'ngIII
THANH VfEN BAN KIEM SOAT

f)i~u 10. Tieu chu~n,va di~u ki~n ena th~mhvien Ban Ki~m soat:
- Til 21 tu6i tra len, c6 du nang h.xchanh vi dan s\!' va kh6ng thuQc d6i tuQ'ng bi

d.m thanh l~p va quan 1y doanh nghi~p thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p duQ'c
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Quoc hoi rnroc Cong hoa Xa hoi chu nghia Viet Nam thong qua ngay 29/1112005;
- Khong phai la vc hoac chong, cha, cha nuoi, me, me nuoi, con, con nuoi, anh,

chi, em mot cua ling vien Hoi dong quan tri;
- Ban kiem socii phai co it nhat mot thanh vien la ke toan vien hoac kiem toan

vien. Truong ban kiem soat la nguoi c6 chuyen man v~ ke toano
- Cac tieu chuan khac thea Di~u l~ Cong ty va Luat doanh nghiep.

f)i~u 11. Cach thtrc d~ err nglfCriva img crr Ban Ki~m soar cua c6 dong, nhorn c6
dong.

C6 dong hoac nh6m c6 dong n~m giu s6 c6 phan co quyen bieu quyet trong thai
han lien tuc 6 thang duoc quyen d~ cli nhu sau:

C6 dong hoa~cnhnm (·o~nAno n~m aiir fl'], 1 no/" Ai,.., ,-1,,.,.;.; ')no;;. c,;~._",A ,..,'h};,~ r.f,." --- ...._ - _' ........--....-0 .......- ........0"'''''' ~- .._v ,oJ ..... _.1.. ........ -....V.L _v IV ,;,v \..'v l'J..lUIJ. """v

quy~n bi~u quy€t duQ'cd~ cli mot (01) ung vien VaGBan Ki~m soM;
C6 dong ho~c nhom c6 dong n~m gifr tir 20% d€n duai· 30% s6 c6 ph~n co
quy~n bi~u quy€t duQ'cd~ cli t6i da hai (02) ung vien VaGBan Ki~m soat;
C6 dong ho~c nhom c6 dong n~m giu ill 30% d€n duai 40% s6 c6 ph~n co
quy~n bi~u quy€t duQ'cd~ cli t6i da ba (03) ling vien VaGBan Ki~m soM;
C6 dong ho~c nhom c6 dong n~m gifr tir 40% d€n duai 50% s6 c6 phk c6
quy~n bi~u quy~t duQ'cd~ cli t6i da b6n (04) ling vien VaGBan Ki~m soM;
C6 dong ho~c nhom c6 dong n~m gifr ill 50% tra len s6 c6 ph~n co quy~n
bi~u quy€t duQ'cd~ cli narn (05 Ung vien) VaGBan Ki~m soM.

f)i~u 12. each thu-c b~u thanh vien Ban ki~m soat.

•

•

•

•

•

Vi~c bi~u quy€t b~u thanh vien Ban ki~m soM tuong tt,r b~u thanh vien HDQT va
phai thvc hi~n thea phuang thilc b~u d6n phi€u, thea do m6i c6 dong co t6ng s6 phi~u
bi~u quy€t wang ling vai t6ng s6 c6 phk sa huu nh§n vai s6 thanh vien dUQ'cb~u cua
Ban k!em soat va c6 dong co quy~n d6n h€t t6ng s6 phi~u b~u cua minh cho mot ho~c
mot sOUng cli vien.

Di~u 13. Cac tru'{rng hQ'pmi~n nhi~m, bai nhi~m thimh vien Ban ki~m soat
Thanh vien BKS xem xet mi~n nhi~m, bili nhi~m trong cac truang hQ'psau:
- Khong c6 chi tieu chu~ va di~u ki~n thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p;
- Khong tham gia cac ho?t dQng cua BKS trong sau thang lien tl,lc,tm truang hqp

b~t kha khang; .
- C6 dan xin tir chilc;
- Cac truang hqp khac do Di~u l~ Cong ty va phap lu~t quy dinh.

No'inh~n:

Thanh vien HDQT;
Ban Ki~m saM;
Luu VT.

Vfi Van HQc
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PHTJ LTJC III

(Ban hanh kern theo Quydt dinh s6 46IQD-HDQT ngay 051312015
cua H9i a6ng quan tri Cong ty)

QUYDlNH
ve TRINH TV,THU TTJC TO CHUC HQP HQI DONG QUAN TRI

- Can eu Ludt Doanh nghiep s6 60120051QH11 ngay 2911112005;
- Can cu Ludt Chung khodn s6 70120061QH11 ngay 2910612006;
- Can Cte Thong tus6 121120121TT-BTC ngay 26107/2012;
- Can cu DiJu I? t6 chuc va hoat a9ng cua Cong ty C6 phdn cap Nucc D6ng

Nai duoc Dai hoi d6ng e6 dong Cong ty thong qua ngay 2611212014,'

Clnrong I
QUY D:(NH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh
11Phu luc nay quy dinh v~ trinh tv, thu tuc t6 chirc hop HQi d6ng quan tri, bao

gom nQi dung chinh sau:
a/ Thong bao hop HQi d6ng quan tri (gem chuong trinh hop, thai gian, dia

diem, cac tai lieu lien quan va cac phieu bau cho nhtrng thanh vien HQi d6ng quan tri
kh6ng th~ dv hop);

bl Di~u ki~n t6 chuc hop HQi d6ng quan trt;
cl Cach thuc bi~u quySt;
d/ Cach thuc thong qua nghi quy~t cua HQid6ng quan tri;
el Ghi bien ban hop HQi d6ng quan tri;
f/ Thong bao nghi quy~t HQi d6ng quan trio

21 Cong ty ban hanh qui dinh tren ca sa tuan thu d~y du trinh tv, thu t\lCt6 chuc
hop HQi d6ng quan tri thea quy dinh cua phap lu~t, Di~u l~ Cong ty va cac quy dinh
nQi bQcua Cong ty.

Di~u 2. DBi tU'Q1lgap dt,mg
Ph\ll\lc nay ap d\lng d6i vai cac t6 chuc, ca nhan c6 lien quan d~n vi~c t6 chuc

hop HQi d6ng quan trio

ChU'O'ng II
cAc cUQc HQP HQI DONG QUAN TRI

Di~u 3. Quy dinh v~ cUQc hQp d§u tien
Truong hQ'p cUQchOp d~u tien cua nhi~m ky HDQT d~ b~u Chli tich va ra cac

quy~t dinh khac thuQc th~m quy~n, phai dUQ'cti~n hanh trong thai h9.nbay (07) ngay
lam vi~c, k~ tu ngay k~t thuc b~u Cll HDQT cua nhi~m ky d6. CUQchop nay do thanh
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vien co s6 phieu b~u cao nhat trieu tap. Tnrong hop co nhieu han mot thanh vien co s6
phieu b~u cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vien nay bau 111Q1nguoi trong s6 ho
trieu tap hQPHQi d6ng quan tri thea nguyen t~c da s6.

f)i~u 4. CUQchop djnh k)1 va b~t thrriYng
II Chu tich HDQT phai trieu t~p cac cuoc hQP HDQT thuong ky, l~p chuang

trinh nghi Sl,I, thai gian va dia diSm hQP it nhat nam (05) ngay truce ngay hQP du kien.
Chu tich co the trieu tap hop b~t ky khi nao th~y can thiet, nhirng it nhat la m6i quy
phai hQPmot (01) l~n;

21 Chu tich HDQT phai trieu t?P hQP b~t thuang khi xet th~y dn thi~t vi 1Q·jich
Cong ty ho~c khi nh~ duQ'c d~ nghi b~ng van ban trinh bay ro mvc dieh cUQchQP va
cac vk d€ dn thao lu?n thuQc th~m quy~n Hf)QT ella mot trong nhung d5i tU'yng sau
day:

a! C6 d~ ngh! cua Giam d6c di~u hanh ho~c it nh~t nam (05) can bQ quan 1y
khac',

bl C6 d~ nghi cua it nh~t hai (02) thanh vien HDQT;
cl C6 d~ nghi cua Truang Ban kiem soat ho~c da s6 thanh vien Ban ki~m soat;
dl Cac truong hQ'pkhac thea quy dinh cua Di€u 1~Cong ty.

31 Chu tich phai tri~u t~p hQPHDQT trong thai hi;ln 15 ngay, k~ tll ngay nh~
duQ'CmQt trong cae d~ xu~t hQP dUQ'eneu ti;liKhoan 2 Di~u nay. Truang hQp Chu tich
khong tri~u t?P hQP HDQT thea d~ nghi thi phai chiu traeh nhi~m v€ nhung thi~t hi;li
xay ra d6i vo-iCong ty, tru trucmg hQ'pkhong tri~u t?P duQ'cvi c6 1y do b~t kha khing;
trong truemg hQ'pnay nguai d~ nghi t6 chuc hQPHDQT dUQ'cd~ C?P a Khoan 2 Di€u
nay c6 th~ t1,r minh tri~u t?P hQp HDQT, cac thanh vien HDQT dv hQp bo phi~u b~u
chu tQa cUQchQP.

41 Truang hQ'pco yeu c~u cua ki~m toan vien dQCl?p, Chu tich HQi d6ng quan tri
phai tri~u t?P hQPHQi d6ng quan tri d~ ban v~ bao cao ki~m toan va tinh hinh Cong ty.

51Twang hQ'p Chu tich HQi d6ng quan tri v~ng 111?tthi uy quy€n b~ng van b~m
.cho 111Qtthanh vien khac d~ thve hi~n cac quy€n va nhi~m vv eua Chu tieh HQi d6ng
quan tri thea nguyen t~c quy djnh ti;liDieu l~ cong ty. Truang hQ'p khong c6 nguai
duQ'c uy quy€n ho?c Chu. tich HQi d6ng quan tri khong lam vi~c duQ'c thi cac thanh
vien con li;li b~u 111Qtnguai trong s6 cac thanh vien co chuc V\l cao nh~t trong
DOWACO ti;lm thai giu chuc Chu t1ch HQi d6ng quan tri thea nguyen t~c da s6 qua
ban.

f)i~u 5. Thong bao va chu§n bi nQi dung cUQchQp
11Chu tich HDQT ho?c nguai tri~u t?P hQPHDQT phai gai thong bao mai hQp

cho cac th8.nh vien HQi d6ng quan trj it nh~t nam (05) ngay lam vi~e tru6c khi t6 chue
hQP, Thong bao hQP HQi d6ng phili duQ'c lam b~ng van ban ti~ng Vi~t va phai thong
bao d~y du chuang trinh, thai gian, dja di~m hQP, kern thea nhung tM li~u c~ thi~t v~
nhung v~n de dUQ'eban bi;lCva bi~u quyet ti;licUQchQPHQi d6ng va cac phieu b~u cho
nhung thanh vien HDQT khong th~ dVhQP.

21 Thong bao mai hQP phid duQ'c gai bAng buu di~n, fax, thu di~n tu ho~e
phuong ti~n khac, nhung phai dam bao a~n duQ'c dja chi eua tung thaM vien HDQT
thea thong tin ma thanh vien d6 ail aang ky ti;liCong ty;

31 Chu tjeh HDQT ho?c nguai tri~u t?P hQPHDQT phai gO'i thong bao mai hQP
va cae tai li~u kem thea den cae thanh vien BKS va Giam d6e dieu hanh nhu d6i v6i
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thanh vien HDQT. Thanh vien BKS va Giam d6c di~u hanh khong phai la thanh vien
HDQT nhung co quyen du cac cuoc hop cua HDQT, co quyen thao luan nhung kh6ng
co quyen bieu quyet.

41 HDQT co th~ hop thirong ky hoac b~t thuong, cuoc hop cua HDQT do Chu
tich HDQT hoac thanh vien HDQT ducc uy quyen trieu t~p tai mot thoi diem va mot
dia di~m duoc bao truce;

51 Cac hinh thtrc hQPkhac:
al Cuoc hQP cua HDQT co th~ t6 clnrc thea hinh thirc nghi sir gitra cac thanh

vien HDQT khi t~t ca hoac mot s6 thanh vien dang (y nhtrng dia di~m khac nhau voi
di~u kien la m6i thanh vien tham gia hQPd~u co th~:

- Nghe rung thanh vien HDQT 1illaeeung tham gia phat bi~u trong eUQchQp;
"'"'1 I' 1·;'_ ,.;.. 'I ~ 1..... • -'" 1 ..l 1 t.. r " r t... "'"" k'" .- r idt OieUVUl tat ea CdCtliar.LliVleli tllam ulJ !(llae myt eaCHGong tHai.

bl Vi~e trao d6i giua cae thanh vien co th~ thve hi~n mot each trve ti~p qua
di~n tho~i ho~e bing phuang ti~n lien l~c thong tin 1illac (k~ ca vi~c su d\lng phuong
ti~n miy di~n ra VaGthai di~m thong qua quy ch~ quan td Cong ty hay sau nay) ho~c 1a
k~t hQ'pt~t ca nhung phuang thuc nay. Thanh vien Hoi d6ng quan tri tham gia cuoc
hQP nhu v~y duQ'c coi 1a "co m~f' t~i cuoc hQp do. Dia di~m cuoc hQP duQ'c t6 chuc
thea quy dinh nay la dia di~m ma nhom thanh vien Hoi d6ng quan tri dong nh~t t~p
hQ'pl~i, ho~c n~u lillong co mot nhom nhu v~y, la dia di~m ma Chu to~ cUQchQPhi~n
di~n.

Cac quy~t dinh duQ'c thong qua trong mot cuoc hQp qua di~n tho~i duQ'c t6
chilc va ti~n hanh mot cach hqp thuc thi c6 hi~u 1vc ngay khi k~t thlic cUQchQPnhung
phai duQ'ckh~ng dinh bfu,_gcae chu ky trong bien ban cua t~t ca thanh vien Hoi d6ng
quan tri tham dv cuoc hQp

cl Dia di~m hQp:
Cac cuoc hQp HDQT duQ'c ti~n hanh (; nhung dia chi da dang kY cua Cong ty

ho~c nhung dia chi khaC 0'Vi~t Nam ho~c (y nu6'c ngoai thea quy~t dinh cua Chu tich
HDQT va dUQ'Csv nh~t tri thea da s6 (tren 50%) cua cac thanh vien HDQT.

f)i~u 6. Di~u ki~n ta chifc hQp HQi dAng quan tri
- Cac cuoc hQP cua Hoi· d6ng quan tri lfuI thu nh~t chi duQ'c ti~n hanh cac quy~t

dinh khi co it nh~t ba ph~n tu (3/4) s6 thanh vien HOi d6ng quan tri co m~t trvc ti~p
ho~c thong qua nguai d~i di~n (nguai duQ'cuy quy~n).

- Truang hgp khong du s6 thanh vien dv hQP thea quy dinh, cuoc hQp phai dUQ'c
tri~u t~p l~i trong thai h~ muai lam (15) ngay k~ ru ngay dv dinh hQp l~n thu nhk
Cuoc hQP tri~u t~p l~i duQ'c ti~n hanh n~u co han mot nua (1/2) s6 thanh vien HOi
d6ng quan tri eo m~t trvc ti~p ho~c thong qua nguai d~i di~n (nguai dugc uy quy~n),

- Thanh vien HDQT chi dUQ'euy quy~n cho nguai khae dv hQP n~u duQ'cda s6
thanh vien HOi d6ng quan tri ch~p thu~n.

f)i~u 7. each thifc bi~u quy~t
11Tru quy dinh t~i Khoan 2 Di~u nay, m6i thanh vien HQi d6ng quan tri ho~e

ngu()'i duge uy quy~n co m~t trvc ti~p t~i cuoc hQP Hoi d6ng quan tri c6 mot (01)
phi~u bi~u quy~t.

21 Thanh vien Hoi d6ng quan tri ho~c nguai d~i di~n (nguai dUQ'cuy quy~n)
khong duge bi~u quy~t v~ cae hQ'pd6ng, cac giao dich ho~c d~ xu~t ma thanh vien d6
ho~c nguai lien quan t6'i thanh vien do co 1Q'iich va 1Q'iich do mau thuin ho~c co th~
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mau thu~n voi 1Q'iIch cua Cong ty. Cac thanh vien nay khong duoc tinh vao s6 luong
dai bieu t6i thieu dn thiet co mat d~ co th~ t6 chtrc cuoc hop HQi d6ng quan tri v~
nhirng quyet dinh rna thanh vien do khong co quyen bieu quyet;

3/ Theo quy dinh tai Khoan 4 Dieu nay, khi co van de phat sinh trong mot cUQC
hop cua HQi d6ng quan tri lien quan d~n 1Q'iich cua thanh vien HQi d6ng quan tri ho~c
lien quan d~n quyen bi~u quyet mot thanh vien rna nhtrng van d~ do khong diroc giai
quyet bang viec tv nguyen illbo quyen bieu quyet cua thanh vien HQi dong quan tri c6
lien quan, nhung veln de phat sinh d6 duQ'c chuy~n to-i cho chu to~ CU9c hOp quy€t
dinh. Phan quy~t cua chu to~ lien quan d~n veln d~ nay c6 gia tri la quy~t dinh cu6i
cling tn! trucmg hqp tinh chit ha~c ph~rn vi lQ'i ich cua thanh vien HQi d6ng quan tri
lien quan chua duQ'c cong b6 d~ychi;

41 Tha'nh vl'eAnkhoAn.gtrue tie,{n(l1r h()n ('.r. n1l'\I~n 'h;~11 rnn,it thf'.nry "".., J,.l,. _]....~~"~ ..,~- ..._ r -;- --"-r - ......-,.-.)_............"'~......"1'"") v," l.J..J.VJ.J.5 "iu.u. lJV }'l.lJCU

bing van ban. Phi€u bi~u quy€t phai d\rng trong phong bi kin va phai duQ'c chuy€n den
Chu tich Hoi d6ng quan tri eh?:rn nhelt ID9t gia truo-c gio' khai m~c. Phi€u bi~u quy€t
chi duQ'Crna truo-c SlJ chung ki€n cua telt ca nhung nguai dlJ hOp.Phi~u bi€u quy~t
bing van ban thea cach tren c6 gia tri ngang bing vo-iphiSu cua nhung nguai tn,rc tiSp
dl,Ihop,

51Nghi quySt thea hinh thuc lelyy kiSn bing van ban duO'c thong qua tren co sa y
kiSn tan thanh cua da s6 thanh vien HQi d6ng qum tri c6 quyen bi€u quySt. Nghi quySt
nay c6 hi~u h,rcva gici tri nhu nghi quy€t duO'c cae th~mh vien HQi d6ng quan tri thong
qua t~i cUQchOp duQ'c tri~u t~p va t6 chue thea thong l~.

:Di~u 8. each thrrc thong qua nghj quy~t ella HQi d&ng qulin trj

HDQT thong qua eac quy€t dinh va ra nghi quySt tren co sa y ki€n tan thanh cua
da s6 thanh vien Hoi d6ng quan trj e6 quy~n bi~u quy~t (tren 50%), bao g6rn ca phi~u
bi€u guySt b~g van ban va bi€u guySt thea uy quy~n; truang hQ'p s6 phi~u tan thanh
va phan d6i ngang bing nhau, phiSu bi~u quySt eua Chu tich Hoi d6ng quan tri ho~c
Chu t9a cUQch9P la quySt dinh.

:Di~u 9. Ghi bien baD hQp HQi d6ng qulin trj

11 Cac cUQeh9P cua HDQT phai duQ'c ghi van s6 bien ban. Bien ban phai l~p
b~g tiSng Vi~t va phai c6 cae noi dung chu ySu sau day:

a! Ten, dia chi tn,.!sa ehinh Cong ty, s6 va ngay dp Gi~y chung nh~n dang ky
kifl.hdaanh, noi dang ky kinh doanh;

bl Ml,lc dieh, chuang trinh va nQi dung h9P;
cl Thai gian, d~i di€m hop;
d/ Ho ten rung thanh vien dl,I hOp ho~c nguai duQ'c uy quy~n dl,I hOp; ho ten

cae thanb vien kh6ng dl,Ih9P va ly do v~ng m~t;
el Cae v~n d~ duQ'c thao lu~n va bi~u quy~t t~j cUQchop;
fl T6m cit y ki~n phat bi~u cua rung thanh vien dlJ hOp thea trinh 1lJ di~n biSn

cua cUQchOp;

gl K~t qua bi~u guySt, trong d6 ghi ro nhfrng !hanh vien tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y ki€n;

hi Cae quy~t dinh da duQ'cthong qua;
if Ho ten, chfr ky eua telt cit cac thcinh vien ho~c d~i di~n thea uy quyen tharn

gia dt,r hop.
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Chu toa va tlnr ky phai chiu trach nhiem v~ tinh trung thuc va chinh xac cua
nQi dung bien ban hop HDQT.

2/ Bien ban hop HDQT va tai lieu sir dung trong cuoc hop phai ducc luu gifr tai
tru sa chinh cua Cong ty;

3/ Truong hop thanh vien true ti~p dir hop khong ky VaGbien ban thi phai ghi ra
ly do, neu khong ghi ra 1ydo thi biSu quyet cua thanh vien do d6i voi cac v~n d~ thao
luan tai cuoc hop coi nhir khong co gia tri;

41 Bien ban hop HQi d6ng quan tri duoc l~p bang tieng Viet va phai co chtr kY
cua t~t ca cac thanh vien HQi d6ng quan tri tham d1,l'cUQchQp ho?c Bien ban duQ'cl~p
thanh nhi~u ban va m6i bien ban co chu kY cua it nh~t mQt (01) thanh vien HQi d6ng
quan tri tham gia cUQChQp. Thu ley Cong ty co thS su dvng phuO'ng ti~n ghi am tq_i

,....h ,t.:tt.." t,.'7 ht...·" \...." h h "h r1.~ b·:" ., "h "0.""" "cUQellQP ue uoan CHIlli ulen uan H9PtHeo tnn~ tv ulen len eua eUQc 9P. .l.JlenDanva
thiSt bi ghi am duQ'cThu ky Cong ty bao quan thea ch6 dQ quy diM v~ luu giu h6 sO'

. tai li~u eua Cong ty.
51 Chu ttch HQi d6ng quan tri co trach nhi~m chuySn bien ban hQpHQi d6ng quan

tri cho cac thanh vien va bien ban do la bkg chung xac th\l'c v~ cong vi~c da duQ'cti6n
hanh trong cac cu<)chQp do tm khi co y ki6n phan d6i v~ nQi dung bien ban trong thai
hq.nmuai (10) ngay kS illkhi chuy~n di.

f)i~u 10. Thong bao nght quy~t HQi d6ng qmln trio
Sau khi co Nghi quySt HQi d6ng quan tri, Cong ty co tnich nhi~m cong b6 thong

tin trong nQi b<)Cong ty va cho cac cO'quan huu quan, tren cac phuO'ng ti~n thong tin
dq_ichung, tren trang website cua Cong ty thea trinh tV' va quy dinh cua phap lu~t hi~n
hanh.

NO'i nh{jn:

- Thanh vien HDQT;
- Ban Ki~m soat;
- Luu VT.
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PHl) Ll)C IV

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 46IQD-HDQT ngay 0513/2015
cua Hoi dong quem tri Cong ty)

QUYDlNH
VE TRINH TV, THU Tl)C LVA CHON, BO NHI:eM, MIEN NHI:eM

CANB(> QUANLY

Can cit Ludt Doanh nghiep s6 60120051QH11 ngay 2911112005;

- Can cit Ludt Chung khoan s6 70120061QH11ngay 2910612006;

- Can cit Thong tus6 121120121TT-BTC ngay 2610712012;

Can cit DiJu If- td chicc va hoat dong cua Cong ty cs phdn Cdp Nutrc D6ng
Nai duoc Dai hr5ia6ng cd dong Cong ty thong qua ngay 2611212014,'

Churrng I

QUY DJNH CHUNG
Di~u 1. Pham vi di~u chinh

I, Phu luc nay quy dinh v6 trinh nr, thu tuc hra chon, b6 nhiem, mi~n nhiem can
bQ quan ly, bao gom nci dung chinh sau:

a/ Cac tieu chuan d~ Iva chon can bQquan ly;
bl Trinh nr thu tuc b6 nhiem can bQquill ly;
c/ Ky hQ'Pd6ng lao dQngvoi can bQquan ly;
dl Cac tnrong hop mi~n nhi~m can bQquim 1y;
e/ Thong bao b6 nhi~m, mi~n nhi~m can bQquan 1y;

2. Cong ty ban hanh qui dinh tren cO'sa tuan thli d~y du trinh tl,I, thu t\lC 1\1'a
chQn, b6 nhi~m, mi~n nhi~m, can bQ quan 1)1theo quy dinh cua phap 1u~t, Di6u l~
Cong ty va cac quy dinh nQi bQ cua Cong ty.

Di~u 2. D6i tU'C;mgap d1}ng

Quy dinh nay ap d\lng d6i vO'icac t6 chuc, ca nhan c6 lien quan d€n vi~c ll,Ia
chQn, b6 nhi~m, mi~n nhi~m, can bQquan 1y,

Chuo'ng II

TRINH TlJ, THU TVC LlJA CHON, BO NHI~M, MIEN NHI:eM
CAN Be) QUAN LY

f)i~u 3. Cae tieu ehu~n d~ h.,rachQo can bQ quan IY.
11Tieu ehu~n ella can bQ quan ly

- C6 du nang l\1'Chimh vi dan S\1, khong thuQc d6i tU'Q'ngbi c~m quan 1ydoanh
nghi~p thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p;
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- C6 dao dire nghe nghiep, trung thuc, nhiet tinh va c6 uy tin;
- Nam vtrng nghiep vu, chuyen mon linh vue phu trach;
_C6 nang hrc quan tri; c6 van bang, chung chi phu hop voi cong viec duoc

giao.
Cac tieu chuan rieng cu th~ cho rung vi tri (ngoai tnr Giani d6c) se do Giam

d6c d~ xuit va HDQT phe chuan.
21 Tieu chuan va di~u ki~n eiia Giam aBe

Ngoai nhtrng quy dinh tai Di~u 57 Luat.Doanh nghiep va khoan 1 Di~u 3 Phu
luc nay, Giam dbc con phai dap irng cac tieu chuan va di~u kien dtroi day:

_ C6 trinh do chuyen mon, kinh nghiem thuc tS v~ quan tri kinh doanh
trong nganh nghe kinh doanh chu ySu cua Cong ty;

- C6 trinh de)d<;lih9C tra len;
- Khong phai la thanh vien BKS cua Cong ty;
_ Khong duQ'c d6ng thai lam Giam dbc ho~c T6ng Giam d6c cua doanh

nghi~p khac.
Iuy thea tung giai dO<;lnphat tri~n cua Cong ty, tieu chu~n va di~u ki~n

cua Giam d6c do HDQI quySt dinh.
31 Tieu ehu~n va diSu kien ena Pho Ghim dBc

_ C6 trinh do chuyen' mon, kinh nghi~m thl,!c t~ vS quan td kinh doanh
trong nganh nghS kinh doanh chu y~u cua Cong ty;

- C6 trinh do t6i thieu : Tbt nghi~p d?-ih9C;
- Khong phili la thanh vien BKS cua Cong ty;
_Do Giam dbc Cong ty ll,!ach9n va gi6'i thi~u cho HDQT quy~t dinh.

41 Tieu chuin h,ra chQn K~ toan trmtng
Cac tieu chu~n va di~u ki~n cho vi tri KS toan tru&ng nhu sau:
_Khong thuoc dbi tUQ'ngnhung nguai bi cim dam nhi~m cong tac k~ toan

quy dinh t<;lidi~u 51 Lu~t KS toan;
_ C6 ph~m chit d<;loduc, ph~m chit d<;loduc ngh~ nghi~p, trung thl,!c, c6 y

thuc chip hanh va diu tranh bao v~ quySn lQ'i,chinh sach, chS do quan 1y tai chinh
kinh tS thea quy dinh cua phap lu~t va eua Cong ty;

_ C6 trinh do chuyen mon, nghi~p Vl,l kS toan tu d<;lih9C tra len, c6 thai
gian cong tac thl,!c tS trong ngh~ kS toan it nhit la nam (05) nam va c6 chung chi
b6i du5"ng kS toan tru<mg dung thea quy dinh cua phap lu~t v~ leStoano

Di~u 4. Trinh t\1', thii t\lc b6 nhi~m can bQquan IY·
_ Hoi d6ng quan tft cong ty la co quan tn,rc tiSp th\Ic hi~n vi~c b6 nhi~m,

mi~n nhi~m chip nh~n tu chuc dbi v6'i can bQ quan lY·
_ Dbi v6'i giam d6c: Hoi d6ng quan tri b6 nhi~m mot thanh vien trong HDQT

ho~c mot nguo'i khac lam Gillin d6c di~u hanh. Nhi~m leY cua Giam d6c di~u hanh 1a
nam (05) nam va c6 th~ duQ'ctM b6 nhi~m. Vi~c b6 nhi~m c6 the hSt hi~u h,rccan cu
vao cac quy dinh t<;lihqp d6ng lao dong ho~c Di~u 1~C6ng ty, Quy chS nay va Lu~t
doanh nghi~p.

_ D6i v6'i Ph6 giam dbc, KS toan truang: Giam dbc d€ xuit ll,!a ch9n can bo
de gi6'i thi~u. HDQT can cu vao tieu chmln va nhu c~u cong vi~c cua vi tr! c~n b6
nhi~m.
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- Sau khi t$.p hop danh sach cac irng vien d~ b6 nhiern VaGvi tri Ph6 giam
d6e, K€ toan truong; HDQT t6 chirc liy phieu tin nhiem trong HDQT. N€u trng
vien dat t6i thieu 2/3 y kien bi~u quyet nhat tri cua cac Thanh vien HDQT thi
H8QT ra nghi quyet b6 nhiern VaG vi tri cIa bieu quyet.

:Di~u 5. Ky hop d6ng lao oQng v6'i can be) quan IY.
Viec ky hop d6ng lao d9ng ducc thuc hien theo quy dinh cua Luat Lao dong va

thea tree lao d9ng t~p th~ dUQ'CSa lao dong thirong binh xa hoi phe duyet va cac van
ban co lien quan. Chu tich HDQT; Ban giam d6e; K~ toan tnrorig khong thuoc d6i
nrong ky hop dong lao dQng. Nguoi dai dien thea phap lu~t cua Cong ty se ky k~t
hgp d6ng lao d9ng vai cac can bi) quan ly khac,

G·, d~ C~ , 1::'d h;: h' A h ~ h ~ ,. N~ 'h A "1 .lam oe ong ty co t 1e U'(:rc.0 n__!y!11. _.o~c Lue ngoal. _ eu Lue ngoal em
tich HDQT ia nguo·j k)1 hgp d6ng lao dQng vai giam d6c thea lu~t lao dQng va
HDQT co the xem xet dua cac di~u khoan va cae di~u ki~n khac trong hgp d6ng lao
dQng d6i vai Giam d6e va cac can bQ quan 19 khae, n~u xet thiy cin thi€t, C\l th€
nhu:

- Ch€ tai (ph(;lt ho~c b6i thucmg) ap dvng khi 1TI9tben khong thlJe hi~n tnich
nhi~m cua minh;

- Nhung 19i ich va quy~n 19'ikhac;
- Chi phi b6i thucmg;
- Di~u khoan v~ tinh bao m~t trong thai gian trong thai h(;lnhgp d6ng cung

nhu sau khi can bQ quan 19 rai khoi C6ng ty v6'i bit cu 19 do gi;
- Di~u khoim v~ vi~c kh6ng c(;lnh tranh trong tho'j h(;lnhgp d6ng cung nhu sau

khi can b9 quan 19 ra khoi Cong ty vai b&t ky 19 do gi;
- Cam k~t bao v~ lQ'ifch cua Cong ty va cac c6 dong;
- Di~u ki~n ch&m dut hQ'p d6ng lao dQng truae thai h(;ln.

f)i~u 6. Cae trU'cmg b<lp mi~n nbi~m, biii nbi~m can bQ quan IY.
- HQi d6ng quan tri co th€ mi~n nhi~m, ba::inhi~m Giam d6c khi da s6 (tren 50%)

thanh vien H<)i d6ng quan tri dlJ hQP c6 quy~n bi~u quy~t tan thanh va b6 nhi~m m(>t
Giam d6c mai thay th~.

- Giam d6c co th~ dugc HQi d6ng quan tri mi~n nhi~m trong cac truang hgp sau:
a!Do nhu ciu cong tac, di~u chuy~n, Iuan chuy€n nhan SlJcua Cong ty; .
bl Do suc khoe khong dam bao d€ ti~p t\lC cong tac;
cl Va cac truang hgp khac ma phap Iu~t cho phep

- Giam d6c co th€ bi HQi d6ng quan tri bili nhi~m trong cac truang hgp sau:
a!Khong hoan thanh nhi~m V\lho~c vi ph~m n(>iquy, quy ch~ cua Cong ty;
bl Vi ph(;lmphap iu~t nhung chua den muc bi truy cuu trach nhi~m hinh SlJ

ho~c chua d~n muc bu(>cphai ch~m d'Crt hgp d6ng lao d(>ng;
cl Va nhung truang hgp khac ma phap lu~t cho phep.

- Cac trucrng hQ'pcach chuc cac can bQ quan 1)1khac do HDQT b6 nhi~m dUQ'C
Giam d6c Trinh HQi d6ng quan tri xem xet.

- Vi~c ba:i nhi~m neu tren khong dugc trai vai cae quy~n thea hgp d6ng cua
nhfrng nguai bi bai nhi~m (n~u co).
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f)i~u 7. Thong bao b8 nhiem, mi~n nhiem, biii nhiem can bQ quan IY·
Sau khi co quyet dinh b6 nhiem, bai nhiem, mi~n nhiern hoac each chirc can bQ

quan ly, Cong ty co trach nhiern cong b6 thong tin trong nQi bQ Cong ty va cho cac
co quan htru quan, tren cac phuong tien thong tin dai chung, tren trang website cua
Cong ty thea trinh tv va quy dinh cua phap lu~t hien hanh,

No"i ltlt~1t:
- Thanh vien HDQT;
- Ban KiSm scat;
- Liru VT.
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Quy chi v~ Qudn tr] cua Cong ty cJph&n cap NU'O'cDang Nai

PHVLT;CV

(Ban hanh kern thea Quyh dinh s6 46IQD-HDQTngay 051312015
cua H9i a6ng quan tri Cong ty)

QUYDlNH

VE QUI TRINH, THV Tl)C PHOI HQ1>HO~T DONG GIUA
HOI DONG QUAN TRJ, BANKIEM SOAT VA GIAM DOC DIEU HANH

Can cu Ludt Doanh nghiep s6 60120051QHl 1ngay 2911112005;
- Can cu Lud: Chung khoan s6 70120061QHll ngay 2910612006;

Can cu Thong tu s6 121120121TT-BTCngay 2610712012,'
Can cu DiJu l¢ td chuc va hoat c19ngcua Cong ty cd phdn cap Nutrc D6ng
Nai duoc Dai h9i c16ngcd dong Cong ty thong qua ngay 2611212014,'

Chuong I
QUYDJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh

1. Phu luc nay guy dinh v~ trinh t1,1',thu tuc ph6i hop hoat dong gitra Hoi dong
quan tri, Ban kiem scat va Giam d6c di~u hanh, bao g6m noi dung chinh sau:

a!Nguyen t~c lam viec; .

bl Quy trinh, thu tuc phoi hop hoat dong gina HDQT va BKS, Giarn d6c di~u
hanh;

hanh',
cl Quy trinh, thu tl,lc ph6i h9'P ho~t d(>nggifra BKS va HDQT, Giam d6c di~u

BKS.
dJ Quy trinh, fuu tl,lcph6i hgp ho~t d(>nggifra Giam d6c di~u hanh va HDQT,

2. C6ng ty ban hfmh qui dinh tren ca sa tuan thu d~y du trinh t1,1',thu tl,lCph6i
hgp ho~t d(>ng gifra H(>i d6ng quan tri, Ban ki~m soat va Giam d6c di~u hanh thea
quy dinh cua phap lu~t, Di~u l¢ C6ng ty va cac quy dinh n(>ib9 cua Cong ty.

Di~u 2. D6i tU'Q'ngap d\lng

Quy dinh nay ap dl,lng d6i vai cac t6 chuc, ca nhan co lien quan d~n vi~c ph6i
hgp ho~t d(>nggifra H(>id6ng quan tri, Ban ki~m soat va Giam d6c di~u hanh.
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Chuong II
QUY DlNH PHOI HQP HO~T DQNG GIU A H(H DONG QUAN rm,

BAN KIEM soxr VA GIA.l\1 DOC DIEU HANH

Di~ll 3. Nguyen t~c Hun vi~c
Thanh vien HDQT, thanh vien BKS, Giam dbc va can bo quan 1y khac phai W

chiu trach nhiem trong qua trinh thuc hien nhiem vu duoc giao va phai nghiern tuc
phoi hop heat dong d~ bao v~ quyen loi hop phap cua c6 dong, phat trien Cong ty.

Tit ca cac thanh vien d~u co quyen bao hru y ki~n thong nhit hoac khong thong
nhit ubi voi mot noi dung va co trach nhiem giai trinh v~ viec do khi ducc yeu duo

f)i~u 4. Quy trinh, thii tuc ph6i hop heat dQng gifra HDQT va BKS, Giarn d6c
di~u hanh

Thu tuc, trinh tv trieu tap, thong bao moi hQP, ghi bien ban cac cuoc hQP gifra
Hoi d6ng quan tri, Ban ki~m soat va Giam dbc di~u hanh duQ'c thvc hi~n thea thu
t\lC, trinh tv tri~u t~p hQP HDQT duQ'c quy dinh t~i Ph\l l\lc III Quy ch~ quan tri
Cong ty.

11Phbi hQ'pho~t dong gifra HDQT va BKS:
_ Thong bao mai hQP va cac tM li~u kern thea duQ'c gui d~n cac thanh vien

Ban ki~m soat cung thai gian gui tai cac thanh vien HDQT;
_ Cac Nghi Quy~t cua HDQT dUQ'cgai d~n BKS trong thai h~n 05 ngay k~

t11ngay ky;
_Khi BKS d~ xuit Iva chQn Ki~m toan doc l~p, HDQT phai phan h6i y ki~n

b~ng van ban trong vong 05 ngay;
_Cac noi dung khac d.n xin y ki~n cua BKS phai duQ'c gai truac it lli~it 1a05

ngay lam vi~c va BKS se phan h6i trong vong 05 ngay lam vi~c.
21 Phbi hQ'pho~t dong gifra HDQT va Giam dbc:

_ Dbi vai cong tac t6 chuc cuoc hQP DHDCD thuang nien, HDQT phai
thong bao cho Giam dbc v~ vi~c phbi hQ'P,sir d\lng ngu6n lvc truac it nhit 1a 45
ngay.

_ Trong truang hQ'P cip thi~t, HDQT co quy~n yeu c~u Giam dbc, can bo
quan 1ykhac trong Cong ty cung cip cac thong tin v~ ho~t dong cua Cong ty va giri
cho Giam dbc truac it nhit 24 gia. HDQT khong duQ'c sir d\mg cac thong tin chua
dugc phep cong bb cua cong ty ho~c ti~t 10cho nguai khac d~ thvc hi~n cac giao dich
co lien quan.

_Cac vin d~ thuoc thfun quy~n HDQT phe duy~t thea quy dinh cua phap lu~t
va Di~u l~ Cong ty ma duQ'c Giam dbc d~ xuit phai duQ'c HDQT phan h6i trong
yang 7 ngay ho~c mQt thai h~n khac do cac ben thoa thu~.

_HDQT khen thuang ho~c ky lu~t dbi vai vi~c hoan thanh ho~c khong hom
thanh thvc hi~n nghi quy~t va cac vin d~ uy quy~n khac cua HDQT dbi vai Giam
dbc.

_ Cae nQi dung khac c~n y ki~n cua Giam dbc phai duQ'c gai truac it nhit 1a
05 ngay lam vi~c va Giam dbc se phan h6i trong vong 05 ngay lam vi~c.
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f)i~u 5. Quy trinh, thii tuc ph6i hop hoat dQng gifra BKS va HDQT, Giam dBc
di~u hanh,

- Vi~c ti~p can thong tin va tai lieu cua Cong ty, BKS co nghia vu neu ro Iy do
trong van bin yeu c~u cung dp va bao m~t tuyet d6i cac thong tin thu thap trong qua
trinh giam sat heat dong Cong ty. Viec ti~t 10 cac thong tin nay chi khi co yeu cau
cua co quan co tham quyen hoac ducc Sl,Idong y cua DHDCD.

- Cac thong tin va tai lieu nay bao gorn:
+ Thong bao moi h9P cling tai lieu lien quan, phieu I§.y )T kien thanh vien

HDQT;
+ Bien ban, Nghi quyet cua HDQT;
+ Bao cao cua Giam d6c;
+ Thong tin, tai lieu v~ quan Iy, di~u hanh heat dong kinh doanh;
+ Bao cao tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh;
+ Bao caa danh gia cong tac quan Iy cua HDQT;
+ Nhfrng tai li~u lien quan khac.

11Ph6i hqp ho~t dong gifra BKS va HDQT: BKS c6 vai tro giam sat, ph6i hqp,
tu v§.nva thong tin d~y du, kip thai, chinh xac. C\l th€ nhu sau:

- Thuang xuyen thong bao vai HDQT v~ k~t qua ho~t dong, tham khao y
ki~n cua HDQT truac khi trinh bao caa, k~t lu~n va ki~n nghi len DHDCD;

- Trong cac cuoc hQP cua Ban ki€m soat, Ban ki€m soat c6 quy~n yeu c~u
thanh vien HOi d6ng quan tri (cung hk yeu du ca Giam d6c di~u hanh, thanh vien
kiem toan noi bO (n~u c6) va kiem toan vien doc l~p) tham dl,Iva tra lai cac vb d~ ma
cac thanh vien Ban ki€m saat quan tam;

- Cac cuoc ki€m tra dinh ky, dot xu§.t cua BKS phai c6 k~t lu~n bing van
ban (khong tre han 15 ngay lam vi~c k€ tiI ngay k~t thuc) giri cho HDQT de c6
them ca sa giup HDQT trong cong tac quim ly Cong ty. Tliy thee muc do va k~t
qua cua cuoc ki€m tratren,BKS dn phai ban b~c th6ng nh§.t vai HDQT, Giam d6c
truac khi bao caa truac DHDCD. Truang hqp khong th6ng nh§.t quan diem thi
duqc uy quy~n baa luu y ki~n ghi VaGbien ban va Truang BKS c6 trach nhi~m
baa caa vai DHDCD g~n nh§.t;

- Tnxang hqp Ban ki€m soat phat hi~n nhfrng hanh vi vi ph~m phap lu~t ho~c
vi ph~m Di~u l~ cong ty eua cac thanh vien HOi d6ng quan tri, Ban kiem soat thong
bao bing van ban vai HO'i d6ng quan tri trong vang b6n muai tam (48) gia, yeu c~u
nguai co hanh vi vi ph~n chb dm vi ph~m va c6 giai phap khic phl}Ch~u qua d6ng
thai BKS c6 treich nhi~m bao caa truac DHCD d6ng thai baa caa, cong b6 thong
tin theo quy dinh eua phap lu~t hi~n hanh;

- D6i vai cac ki~n nghi lien quan d~n tinh hinh hO<;1tdong va tai chinh cua
Cong ty thi BKS phai gai van ban cling tai li~u lien quan truac it nh§.t 15 ngay lam
vi~c sa vai ngay dlJ dinh nh~n duqe phan h6i;

- Thanh vien Ban ki€m soat c6 nghla Vl.lthong baa cho Hoi d6ng quan trj cac
giaa dich gifra cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty Cd ph~n C§.pNucYCD6ng Nai
nim quy~n ki€m saat vai chinh thanh vien d6 ha~c vai nhfrng nguai c6 lien quan tai
thanh vien d6 thea quy dinh eua phap lu~t;

- Cae noi dung khac dn xin y ki~n eua HDQT phai duqc gai truac it nh§.t la
05 ngay lam vi~c va HDQT se phim h6i trang vang 05 ngay lam vi~c.
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21 Ph6i hop heat dong gifra BKS va Giam d6c: BKS co chirc nang kiem tra va
giam sat.

- Trong cac cuoc hop cua Ban kiem scat, Ban kiem scat co quyen yeu du
Giam d6c (cung luc yeu du ca thanh vien HOi dong quan tri, thanh vien kiem toan noi
bo (neu co) va ki~m toan vien doc l~p) tham du va tra loi cac vin db 111acac thanh vien
Ban kiem scat quan tam;

- Cac cuoc kiern tra dinh ky, dot xuat cua 'BKS phai c6 k~t luan bang van
ban (khong tr~ han 15 ngay lam viec k~ ttl ngay k~t thuc) giri cho Giam d6c d~ c6
them co sa giup Giam d6c trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy thea rmrc do va k~t
qua cua cUQcki~m tra tren, BKS c~n phai ban b~c th6ng nhit v6'i Giam d6c tru6'c
khi bao cao tru6'c 8H8CD. Truang hQ'p khong th6ng nhit quan di~m thi duQ'c
quy~n bao luu y ki~n ghi van bien ban va Truang BKS c6 trach nhi~m bao cao v6'i
DHDCD g~n nhit;

,_ Iruo'ng hQ'PBan ki~m soat phat hi~n nhfrng hanh vi vi ph~m phap lu~t ho~c
vi ph~m Di~u 1~cong ty cua Giam d6c , Ban ki~m soat thong bao b~ng van ban v6'i
Giam d6c trong vong b6n muO'itam 48 gia, yeu c~u nguai c6 hanh vi vi phlP-nchim
dill vi phC;lmva c6 giai phap kh~c ph\lc h~u qua d6ng thai BKS c6 trach nhi~m bao
cao tru6'c DHCD d6ng thai bao cao, cong b6 thong tin thea quy dinh eua phap lu~t
hi~n hanh;

_ Thanh vien BKS co quy~n yeu c~u Giam d6c t~o di~u ki~n ti~p c~ h6 sO',
tai li~u lien quan d~n ho~t dQng kinh doanh eua Cong ty t~i Tr\l so' chinh ho~e nO'i
luu tru h6 sa;

_D6i v6'i thong tin, tai li~u v~ quan ly, di~u hanh hOC;ltdQng kinh doanh va
bao cao tinh hinh. kinh doanh, bao cao tai chinh, van ban yeu c~u cua BKS phai
duQ'c gai d~n C6ngty tru6'c it nhit [48] gia. BKS khong duQ'csir d\lng cac thong tin
chua duQ'cphep cong b6 cua cong ty ho~c ti~t 10 cho nguai khaC d~ thl,fchi~n cac giao
dich c6 lien quan;

_Khi c6 nhu c~u su d\lng tu vin dQc l~p ben ngoai, BKS phai thong tin v~
phC;lmvi, gia tri va cac nQi dung trQng y~u khac trong vang 48 gia k~ tu thai di~m
xac l~p dich V\l d6.

_ Cac nQi dung khac c~n y ki~n cua Giam d6c: phai duQ'c gai tru6'c it nhit la
05 ngay lam vi~c va Giam d6c: se phan h6i trong vang 05 ngay lam vi~c.

f)i~u 6. Quy trinh, thii t\lc phBi hQ'p ho~t dQng gifra Ghim dBc di~u hanh va
HDQT, BKS.

11Ph6i hQ'Pho~t dQng giua Giam d6c va HDQT: Giam d6c 1a nguai thay m~t
di~u hanh hOC;ltdQng cua Cong ty, dam bao Cong ty ho~t dQng lien tt.lC va hi~u qua.

_ Giam d6c di~u hanh chiu trach nhi~m tru6'c D~i hoi d6ng c6 dong va HQi
d6ng quan tri v~ vi~c thl,fchi~n nhi~m V\l va quy~n hC;l11duQ'cgiao va phai bao cao cac
cO'quan nay khi duQ'cyeu d.u;

_Khi c6 d~ xuit cac bi~n phap nh~m nang cao hOC;ltdQngva quan 1ycua Cong
ty, Giam d6c gui cho HDQT s6'm nhit c6 th~ nhung khong it han 05 ngay tru6'c
ngay nQi dung do c~n duQ'cquy~t dinh;

_ Khi chuk bi cac bim dl,ftoan dai h~n, hang nEnnva hang quy cua Cong ty
(sau day gQi 13.ban dl,ftoan) ph\lc V\l hOC;ltdQng quan 1ydai h~n, hang nam va hang quy
cua Cong ty thea k~ ho~ch kinh doanh. Ban dl,ftoan hang nam (bao g6m ca bang can
d6i k~ toan, bao cao k~t qua ho~t dQng kinh doanh va bao cao luu chuy~n ti~n t~ dl,f
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kien) cho tung nam tai chinh phai diroc Giarn d6c trinh d~ Hoi dong quan tri thong
qua;

- Giam d6c di~u hanh phai I~p k~ hoach d~ Hoi d6ng quan tri thong qua cac
van de lien quan d~n viec tuyen dung, cho nguoi lao dong thoi viec, luang, bao hiem
xa hoi, phuc 19i,khen thuong va ky lu~t d6i voi nguoi lao dong va can bo quan ly;

- Giarn d6c di~u hanh phai I~p k~ hoach de Hoi d6ng quan tr] thong qua cac
v~n d~ lien quan d~n quan h~ cua Cong ty voi cac t6 chirc cong doan thea cac chuan
mire, thong l~ va chinh sach quan Iy t6t nhat, nhtrng thong l~ va chinh sach quy dinh
t~i Di~u l~ nay, cac quy ch~ cua Cong ty va guy dinh phap lu~t hi~n hanh;

- Giam d6c c6 nghia V\l thong bao cho H(li d6ng quan tri cac giao dich gifra
CO?gty, cong ty con, cong ty do Cong ty c6 phin C~p Nu&c D6ng Nai nim quy~n
tr1pm C''"''~1 "rY; 1""'1,11"'11,th~nh 'r~~'t"\ ;fA kn;)""" ",v~ ..,'h,""';.""""" -. ...,."!'!'"~~ .....1-. 1~~~. 1""I"~";I'l~--. +A.; +1...;. ....1... .... ~::;_ A~
...lI..-'-_l..l.. I.J't_:\,.4.t,.. YVl. \"'~':";',LI....i...,I.1..4. ....... .l..l..ll Y.l.ItvJ...l uv uvy,,'._...."V~ l.J..J..J,...u'~6 115uVl \.IV !J~!J yuall lVl llla.JlJl ViC!! UU

.thea guy dinh cua phap lu~t;
- Cac n(li dung khac dn xin y ki~n cua HQi d6ng quan tri phai dugc gai

tru&c it nh~t Ia 05 ngay lam vi~c va HQi d6ng quan tri se phan h6i trong vong 05
ngay lam vi~c.

21 Cac nQi dung khac cin xin y ki~n cua H<)id6ng quan tri phai dugc gai tru&c
it nh~t la 05 ngay lam vi~c va H<)id6ng quan tri se phan h6i trong yang 05 ngay him
vi~c.Vi~c ph6i hgp ho~t d<)nggifra Giam d6c va BKS : Giam d6c co trach nhi~m h6
trg, ph6i hgp v&i BKS nh~m dam bao BKS th\l'c hi~n dung trach nhi~m va nghla V\l
thea quy dinh cua phap lu~t va f)i~u 1~Cong ty .

NO'inh~n:

Thanh vien HDQT;
Ban Ki~m soat;
LUll VT.
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PHl) Ll)C VI

(Ban hanh kem thea Quyit dinh s6 46IQD-HDQT ngay 05/312015
cua H9i a6ng quan tri Cong ty)

QUYBlNH
VE BANH GrA HANG NAM BOl VOl HO~T BONG, KHEN THUONG VA

KY LU~T DOl VOl THANH VIEN HOI BONG QUAN TRl,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM DOC BIEU HANH

VA cAc CAN BO QUAN LY KHAc

- Can cu Ludt Doanh nghiep s6 60120051QH11 ngay 2911112005;
Can ctr Ludt Chung khoan s6 70120061QHl1 ngay 2910612006;

- Can cu Thong tU's6 121120121TT-BTC ngay 2610712012;
Can cu Di~u I? t6 chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phdn Cap NU'cYcDong
Nai duac Dai h9i a6ng c6 aong Cong ty thong qua ngay 2611212014;

ChU'O'ngl
QUY DlNH CHUNG

f)i~u 1. Pham vi di~u chinh
II Phu luc nay quy dinh v~ danh gia hang nam d6i voi hoat dong, khen thuong

va ky lu~t d6i voi thanh vien Hoi d6ng quan tri, thanh vien Ban kiem scat, Giam d6c
di~u hanh va can bo quan 1ykhac, bao gom noi dung chinh sau:

a/ Danh gia heat dong;
bl Khen thuong;
cl Ky lu~t;

21 Cong ty ban hanh qui dinh tren ca sa twln thu d~y du v~ danh gia hang nam
d6i vai ho?t dong, khen thuang va ky lu~t d6i vai thanh vien Hoi d6ng quan tri,
thanh vien Ban ki~m soat, Giam d6c di~u hanh va can bO quan 1ykhae theo quy dinh
cua phap 1u~t,f)i~u 1~Cong ty va cac quy dinh noi bo cua Cong ty.

Bi~u 2. D8i tU'gng ap d1}.ng
Quy dinh nay ap d1,lngd6i vai cae t6 chue, ca nhan c6 lien quan dSn vi~c danh

gia hang nam d6i vai ho?t dong, khen thuang va ky 1u~td6i vai thanh vien Hoi d6ng
quan tri, thanh vien Ban ki~m soit, Giam d6c di~u hanh va can bo quan 1ykhac.

ChU'O'ngII
DANH GlA HO~T DONG, KHEN THU<1NG, KY LU~T

fliSu 3. flanh ghi ho~t dQng
11HDQT c6 trach nhi~m xay dl,l'ngcae tieu chu~n danh gia ho?t dong cha t~t ca

cac d6i tUQ'ng1athinh vien HDQT, Ban Giam d6c va cac can bo quan ly khac.
21 Cac tieu chu~n danh gia ho?t dong phai hai hoa gifra 1Q'ilch cua can bO quan
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1y voi lei ich lau dai cua Cong ty va e6 dong. Cac chi s6 tai chinh va phi tai chinh
duoc su dung trong danh gia duoc HDQT can nhac than trong va quyet dinh tai tung
thai diem, Trang do, cac chi tieu phi tai chinh co th~ duoc d~ cap nhu: quyen lei cua
cac ben lien quan, hieu qua heat dong, nhtrng tien bo va cai.tien dat ducc, v.v ....

3/ Hang nam, can ell' vao chirc nang, nhiem vu duoc phan cong va cac tieu
chuan danh gia da:duoc thiet l~p, HDQT t6 chirc thuc hien danh gia hoar dong thanh
vien HDQT.

4/ Viec danh gia heat dong cua Thanh vien BKS duoc t6 clnrc thuc hi~n thea
phuang thuc duqc d€ c~p t?i Quy ch~ t6 ehuc va ho?t dong cua BKS.

Vi~c danh gia ho?t dong cua can bo quan 1y khac thvc hi~n thea cac quy dinh
noi bo ho?c c6 th~ dva van ban t\1danh gia ho?t dong cua cac can bOquan 19nay.

f)i~u4. Khen thtro'ng

HDQT ho?c Ti~u ban Luang thucmg c6 trach nhi~m xay dvng h~ th6ng khen
thucmg. Vi~c khen thucmg duqc thvc hi~n dva tren k~t qua danh gia hOi;ltdong ti;li
Di€u 3 cua Ph\l l\lc nay.

- D6i tUQ'l1g:'cac ca nhan thea ch~ do khen thuerng do HDQT quy dinh.
, - Cac hinh thuc khen thuc':rng:b~ng ti~n, b~ng c6 phi~u ho?c cac hinh thuc khac

do HDQT ho?c Ti~u ban LuO'ng thuerng quy dinh thong qua quy dinh noi bO cua
HDQT valho?c ti~u ban.

- D6i v6'i d6i tuqng la thanh vien HDQT, BKS: HDQT, BKS quy~t dinh trong
ph?m vi thli lao duQ'cDHDCD phe chu~n.

- D6i v6'i d6i tuQng la can b¢ quan 1y: ngu6n kinh phi thuang duqc trich tu Quy
khen thuerng phuc lqi cua Cong ty va ngu6n hQ'pphap khac. Muc khen thuerng duQ'c
·.can cu vao k~t qua kinh doanh thvc t~ hang nam, Giam d6c se d~ xu~t HDQT phe
chu~. .

Di~u 5. Ky lu?t

HDQT c6 trach nhi~m xay dl,Ing h~ th6ng ky lu~t dl,Ia tren tinh eh~t va muc do
cua vi~c vi phi;lm.Vi~c ky Iu?t phai co hinh thuc cao nh~t Ia ba:inhi~m, cach chuc.

Thanh vien HDQT, BKS, can bo quan 19khong hoan thanh nhi~m V\l cua minh
so voi yeu du voi Sl,Itrung thl,Ic, sieng nang, c~n trQng se phai chiu trach nhi~m ca
nhan v~ nhung thi~t hi;lido minh gay ra.

Thanh vien HDQT, BKS, cac bo quan 19khi thl,Ic hi~n nhi~m V\l rna c6 hanh vi
vi phi;lm quy dinh phap Iu?t ho?c quy dinh cua Cong ty thi tu), thea muc do vi phi;lm
rna bi xu 19ky Iu?t, vi phi;lmhanh chil1h ho?c truy cuu trach nhi~m hinh Sl,l' thea quy
dinh cua phap lu~t va Di~u l~ Cong ty. Truang hqp gay thi~t hi;li d~n Iqi fch cua
COl1gty, c6 dong ho?c nguaj khac se phai b6i thuang thea quy dinh cua phap 1u~t.

No'i nh{in:

Thanh vien HDQT;
Ban Ki~ll1 soat;
Luu VT.

J~~~ ONG QUAN TRJ
, TICH

Vii Van HQc
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PHT) LT)C VII

(Ban hanh ke711 theo Quyit dinh s6 46IQ£)-H£)QT ngay 05/312015
cua HOia6ng quan tri Cong ty)

QUYDlNH
VE QUY TRINH, THV Tl)C VE VI$C THANH L~P VA HO~T DQNG CVA

cAc TIEU BAN THUOC H(H DONG QUAN TRl

Can eu Lud: Doanh nghiep s6 60120051QH11 ngay 2911112005;
Gin etC Thong tus6121120121TT-BTC ngay 26107/20]2;
Can cu ou« l¢ t6 chuc va hoat dong cua Cong ty C6 phdn capNucc Dong
Nai duac Dai hoi d6ng e6 dong Cong ty thong qua ngay 2611212014,'

Cheong I
QUY D:(NH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh
II Phu luc nay quy dinh v~ quy trinh, thu tuc v~ vi~c thanh lap va hoat dQng cua

cac tieu ban thuoc HQi d6ng quan tri, bao g6m nQi dung chinh sau:
aJ Cac tieu ban cua HQi f)6ng quan tri;
bl Ti~u ban k~ hoach va chien hrcc phat trien Cong ty;
cl Ti~u ban nhan sir;
dI Ti~u ban luang thuong;
.el Ti~u ban quan 1y tai ehinh va kiem toan;

21 Cong ty ban hanh qui ainh tren ca So' tuan thu a~y au v~ quy trinh, thu t\lCv~
vi~c thanh l~p va ho~t a9ng cua cac ti~u ban thuQc HQi d6ng quan tri thea quy dinh
cua phap lu~t, f)i~u 1~Cong ty va cae quy ainh n9i bQ cua Cong ty.

Di~u 2. D8i tU'C;mg ap d\lng
Quy dinh nay ap d\lng d6i v6'i cae t6 chuc, ca nhan co lien quan d~n ho~t dQng

cua cac ti~u ban thuge H9i a6ng quan trio

ChU'O'ngII
HO~T DQNG CVA cAc TIEU BAN THUOC HOI DONG QUAN TRT

f)i~u 3. Cae ti~u ban eua HQi dAng quan tri
11f)~ h6 trQ'ho~t a9ng cua HQi d6ng quan tri, H9i a6ng quan tri co th~ thanh l~p

va uy quy~n cho eac ti~u ban trl,tCthuQc thea quy dinh Khoan 15, Khoan 16 f)i~u 27
f)i~u l~ Cong ty.

_ 21 H9i d6ng quan tri se quy dinh cach thuc thanh l~p, quy~n h~n, nghla V\l va
traeh nhi~m cua rung Ti~u ban, tung thanh vien trong Ti~u ban thong qua quy eh~ nQi
bQeua Ti~u ban ho?c cac quy~t ainh thanh l~p t~i rung thai di~m.

31 Cac ti~u ban ella HQi d6ng quan tri bao g6m: Ti~u ban k~ ho,?-chva chi~n luQ'c
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phat trien Cong ty, Ti~u ban nhan sir, Ti~u ban luang thtrong, Ti~u ban quan ly tai
ehinh va kiem toan, v.v.;

41 Cac nhiem vu, quyen han cua mot Ti~u ban b~t ky, neu chua duoc thanh lap,
s~ 1anhiem vu, quyen han cua HDQT.

51 Thanh vien cua ti~u ban c6 the gom mot hoac nhieu thanh vien cua HOi dong
quan tri va mot hoac nhieu thanh vien ben ngoai thea quyet dinh cua Hoi d6ng quan
trio Trong qua trinh thirc hien quy~n han ducc uy thac, cac tieu ban phai tuan thu cac
quy dinh rna Hoi dong quan tri d~ ra. Cac quy dinh nay e6 th~ di~u chinh hoac cho
phep k~t ni;Lpthem nhtrng nguoi khong phai 1a thfmh vien Hoi d6ng quan tri van cae
ti~u ban neu tren va eho phep ngueri d6 duge quy~n bi~u quy~t vai tu each th3.11hvien
cua ti~u ban nhung (a) phai dam bao s6 luqng thanh vien ben ngoai it han mot mia" , ., '"t A A th' h . ,.. ., . ,.. 1_ \ I)., '\ ~ • "., ' .... "1 1'" ., .,., 1" • ~ •ong so ._.arL Vlen eua tleu 8a.'1 va \v j ngH! quyet cua cae LIeu oan em co m9U n,rc kl11
e6 etas6 thanh vien tham d\I va bi~u quy~t ti;Llphien hQp eua ti~u ban la thanh vien HOi
d6ng quan trio

:Di~u4. Ti~u ban k~ ho;tch va chi~n lu'q'c phat tri~n
1/ Ti~u ban k~ hOi;Lehva ehi~n luge phat tri€n Cong ty g6m t6i thi~u 03 thanh

vien, do mot thanb vien HDQT la Truang Ban. Ti€u ban k~ hO<;l.ehva ehi~n luge phat
tri€n e6 cae thanh vien 1a thanh vien H8QT va mot s6 thanh vien khae (khong phai 1a
thanb vien HDQT), do HDQT b6 nhi~m thea d~ nghi eua Chu tieh HDQT.

21Ti~u ban k~ hO<;l.ehva ehi~n luge phat tri~n e6 cae ehue nang sau:
aJ Thrun muu eho HDQT trong vi~e ban hanb cae quy trinh, chinh saeh thuoe

th~m quy~n eua minh lien quan d€n vi~e l~p k~ ho~eh, ehi€n luge phat tri~n trong hO<;l.t
dong eua Cong ty thea quy dinh eua phap 1u~tva Di~u l~ Cong ty;

bl Phan tieh, xem xet, nghien euu, dci11l1gia cac y~u t6 trong qua khu, hi~n t<;l.i
va xu huang trong wang lai anh huang d~n ho~t dong kinh doanh eua Cong ty;

e/ Tham muu eho HDQT trong vi~e xac dinh m\le tieu, dinh huang, ehi~n luge
kinh doanh trong ngiin hi;Lncung nhu dai h~;

dl Tham muu eho HDQT trong vi~e d~ ra cae giai phap nh~m th\Ie hi~6 thanh
eong cae m\le tieu,. dinh huang, ehi~n luge kinh doanh da d~ ra;

el Cac chuc nang, nhi~m V\l khae, quy dinh trong quy eh~ t6 chuc va ho?t
dong eua Ti~u ban k~ hOi;LChva ehi€n 1ugc phat tri~n do HDQT phe chu~.

:Di~u5. Ti~u ban nhan 51!

1/ Ti~u ban nhan S\I Cong ty g6m t6i thi~u 03 thanh vien, do mot thanh vien
HDQT dQc l~p la Truang Ban. Ti~u ban nhan S\l' co cac thanh vien la thanb vien
HDQT va 1TIQts6 thanh vien khae (khong phai 1a thanh vien HDQT), do HDQT b6
nhi~m thea d~ nghi cua Chu tich HDQT.

21Ti~u ban nhan S\I e6 cae ehue nang sau:
al Thrun muu cho HDQT trong vi~c th\Ic hi~n nhi~m V\I, quy~n h~ cua

HDQT v~ cac v~n d~ lien quan d~n t6 ehue bo may, nhan S\I trong qua trinh quan tri
Cong ty.

bl Tham lTIUU eho HDQT v~ quy mo, ea du HDQT, cae can b9 qUEm1y nh~m
phil hgp vai quy ma hO<;l.tdong va chi~n IUQ'ephat tri~n eua Cong ty.

e/ Tham muu cho HDQT xu 1y eac v~n d~ nhan Sl,! phat sinh trong qua trinh
ti~n hanh cae thu t\lc b~u, b6 nhi~111,bai nhi~m, mi~n nhi~m cae ehue danh thanh vien
HDQT, thanh vien BKS va cae can bo quan 1y thea dung quy dinh eua phap lu~t va
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Di~u l~ Cong ty.
dl Tham muu cho HDQT trong viec ban hanh cac quy trinh, quy dinh noi bo

cua Cong ty thuoc tham quyen cua minh v~ quy ch~ tuyen chon nhan su, dao tao,
chinh sach dai ngo khac d6i voi can bo quan 1y,nhan vien cua Cong ty thea quy dinh
cua phap luat va BiSu 1~Cong ty;

el Cac clnrc nang, nhiem vu khac, quy dinh trong quy che t6 chirc va heat
dong cua Ti~u ban nhan sv do HDQT phe chuan.

f)i~u 6. Ti~u ban luong thmrng
II Ti~u ban luang thuong Cong ty g6m t6i thieu 03 thanh vien, do mot thanh vien

HDQT doc l~p la Truong Ban. Ti~u ban luang thuong c6 cac thanh vien la thanh vien
HDQT va mot s6 thanh vien khac (khong ph§.i hi thanh vien HDQT), do HDQT b6
nhi~m thea d6 nghi cua Chu tich HDQT.

21 Ti~u ban luang thuang c6 cac chilc nang sau:
a! Tham muu cho HDQT ban hanh cac quy ch~, chinh sach v~ luang thu6ng

va giam sat vi~c thvc hi~n cac chinh sach nay;
bl Xay dvng, d~ xu§.t v~ dinh milc luang, thuang va cac lQ'iich khac d6i v6i

thanh vien HDQT, thanh vien BKS, cac can bo quan ly cung nhu cac tieu chi danh gia
lien quan d~n vi~c luang thuang cua cac thanh vien nay;

cl Thrun muu cho HDQT cac chuang trinh khen thuang cho can bO, nhan vien
c6 thanh tich xuit sitc mot cach cong khai, cong b§.ng,phu hQ'Pva kip thai;

dl Cac chuc nang, nhi~m V1,l khac, quy dinh trong quy ch€ t6 chuc va ho~t
dong cua Ti~u ban luang thuang do HDQT phe chu~n.

f)i~u 7. Ti~u ban qmin ly t~tichinh va ki~m toan
II Ti~u ban quan ly tai chinh va ki~m toan Cong ty g6m t6i thi~u 03 thanh vien,

do mot thanh vien HDQT la Truang Ban. Ti~u ban quan ly tai chinh va ki~m toan c6
cac thanh vien 1a thanh vien HDQT va mot s6 thanh vien khac (ldl0ng phai 1a thanh
vien HDQT), do HDQT b6 nhi~m thea d~ nghi cua Chu tich HDQT.

21 Ti~u ban quan 1ytai chinh va ki~m toan c6 cac chuc nang sau:
a! Tham muu cho HDQT cac bi~n phap tai chinh phu hQ'pva hi~u qua dva tren

vi~c phan tich, xem xet, danh gia tinh hinh tai chinh cua Cong ty trang cac thai ky;
bl Tham muu cho HDQT ban hanh cac quy dinh v~ quan 1y tai chinh va chi

tieu noi bQ;
cl Thrun mUll cho HDQT v~ vi~c giam sat tinh trung th\IC cua cac bao cao tai

chinh Cong ty, nang h.rcva tinh dQc l~p cua ki~m toan dQc 1~p,nang 1vc va tinh hi~u
qua cua ki~m toan nQibQthea cac quy dinh eua phap lu~t va Di~u 1~Cong ty;

d/ Cac chuc nang, nhi~m V\l khac, quy dinh trong quy ch€ t6 chuc va ho~t
dQng cua Ti~u ban quan 1ytai chinh va ki~m toan do HDQT phe chu~n.

NO'i I'llt~lt:
Thanh vien HDQT;

- Ban Ki~m soat;
- Luu VT.

~ii~G QuAN TRl
CH

Vii Van HQc
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